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KS. JERZY ADAMCZYK

URZAD KANCLERZA KURII DIECEZJALNEJ

WSTEP

Soboér Watykanski II podkreslajac znaczenie kurii diecezjalnej jako gtow-
nego instrumentu biskupa w zarzadzaniu diecezja polecil, aby ,kurig die-
cezjalna [...] tak przeorganizowaé, aby stata si¢ dla biskupa przydatnym
narzgdziem nie tylko w zarzadzaniu diecezja, ale takze przy wypelnianiu
dziet apostolskich”!.

Wedtug Kodeksu Prawa Kanonicznego z 1983 r. ,kuria diecezjalna sktada
sig z tych instytucji i osob, ktore §wiadcza biskupowi pomoc w zarzadzaniu
caly diecezjg™.

Wsrdd organdw i osdb, ktére powinny wchodzi¢ w sktad kurii diecezjal-
nej, wazna pozycje zajmuje kanclerz.

W niniejszym wyktadzie uwaga zostanie skierowana na instytucje kancle-
rza kurii diecezjalnej. Napierw w ogdélnym zarysie zostanie ukazana historia
urzgdu kanclerza, nastgpnic omowi sig pojecie, kwalifikacje, mianowanie
i odwotanie kanclerza, by na koniec wyeksplikowa¢ zadania tego urzednika
kurii.

Ks. dr JERZY ADAMCZYK — Parafia Rzymskokatolicka §w. Jana Chrzciciela, 26-652 Za-
krzew 53; e-mail: ksjerzyad@wp.pl

! Sobor Watykanski 11, Dekret o pasterskich zadaniach biskupéw w Kosciele Christus
Dominus, nr 27, w: Sobor Watykanski 11, Konstytucje, dekrety, deklaracje. Tekst polski. Nowe
tlumaczenie, Poznan 2002, s. 236-258.

2 Kan. 469.
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1. RYS HISTORYCZNY INSTYTUCJI KANCLERZA KURII BISKUPIEJ

Lacinski termin cancellarius (kanclerz) przybierat rézne znaczenia. Nazwa
,kanclerz” wywodzi si¢ od wyrazu tacinskiego cancelli — kraty odgradzajacej
pomieszczenie, do ktérego bylo wejscie tylko przez drzwi’. Mianem ,kanc-
lerz” okres$lano najpierw specjalng grupe odzwiernych (od cancellus — ogro-
dzenie, krata, przegroda, ktdra odgradzata wejscie do jakiego$ pomieszczenia),
ktorzy strzegli wejscia do sypialni wiadcoéw lub moznych osob*. Pojecie can-
cellarius stosowano roéwniez do tych, ktorzy strzegli wejscia do waznych
urzedéw panstwowych, jak réwniez koscielnych’. Poniewaz takze w trybuna-
tach instalowano ogrodzenia (celem niedopuszczenia thumu), stad kanclerzami
nazywano réwniez tych, ktorzy strzegli wejscia do ,,sali sadowej”®.

Réwnoczesnie bardzo czesto stuzyli oni pomoca sedziom i urzednikom
przy spisywaniu akt i sporzadzaniu dokumentéw. Gdy takich sekretarzy byto
kilku Iub wielu, ich przetozonego nazywano kanclerzem, czyniac go odpowie-
dzialnym za porzadkowanie i strzezenie dokumentow’.

Za panowania dynastii Merowingéw w panstwie frankonskim w urzedach
panstwowych pojawia sig kanclerz, ktérym zawsze byt duchowny. Podpisywat
on dokumenty panstwowe. W 803 r. cesarz Karol Wielki wprowadzit we
wszystkich prowincjach kanclerzy-notariuszy jako osoby urzedowe®.

Juz z pierwszego tysiaclecia chrzeécijanstwa istnieja Swiadectwa obecnosci
kanclerza w powstajacej kurii rzymskiej i kuriach diecezjalnych. Niektorzy
autorzy uwazaja $wigtego Hieronima, sekretarza papieza Damazego, za pierw-
szego ,.kanclerza” Swigtego Kosciota Rzymskiego. Bardziej znaczgcym $wia-

SPor. E. Wilemska, Kanclerz kurii biskupiej, w: Encyklopedia Katolicka, red.
B. Migut, t. IX, Lublin 2000, kol. 560; zob. A. J o u g a n, Slownik koscielny lacinsko-polski,
Warszawa 1992.

“Por. E.Sztafrowski, Podrecznik prawa kanonicznego, t. 11, Warszawa 1985,
s. 164.

SPor. I. Dyduch, Kancelaria kurii diecezjalnej, w: Struktura i zadania kurii
diecezjalnej, red. J. Krukowski, K. Warchatowski, Warszawa 2003, s. 89.

SPor.E.Sztafrowski, Podrgcznik prawa, s. 164; zob. G. R ¢ a d, Komentarz do
kan. 368-572, w: The canon law letter and spirit a practical guide to the code of canon law.
Prepared by the canon law society of Great Britain and Ireland in association with The Cana-
dian Canon Law Society, red. F. Morrisey, London 1999, s. 268.

7 Por.J. Dy d u ¢ h, Kancelaria kurii, s. 89. W $redniowieczu kanclerz z powodu swojej
wiedzy czesto tez pehil role nauczyciela, dajac w ten sposob poczatek urzedowi kanclerza
w $wiezo zaktadanych uniwersytetach (por. G. R e a d, Komentarz do kan. 368-572, s. 268).

8 Por. J. D y d u ¢ h, Kancelaria kurii, s. 90.
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dectwem o instytucji kanclerza jest list papieza Grzegorza Wielkiego z marca
598 r., w ktorym poswiadcza obecno$¢ zespotu notariuszy zatrudnionych przy
redagowania dokumentdw papieskich, ich przechowywaniu i wysytaniu: mie-
dzy nimi wyrdzniala sig osoba primicerius notariorum, ktéra w dokumentach
z X wieku jest zwana ,cancellarius™’.

By redagowa¢ dokumenty dotyczace biskupdw, od pierwszych wiekdéw gro-
madzili oni wokot siebie sekretarzy (notarii episcopi). Co sig tyczy kancelarii
diecezjalnych, to istnieja $wiadectwa, iz cesarz Karol Wielki (768-814)
w 805 r. polecit wszystkim biskupom i opatom w cesarstwie, aby w swoich
diecezjach i opactwach mieli urzedowego kanclerza-notariusza, ktéremu zle-
cano zadania strzezenia akt i dokumentéw publicznych, jak rowniez odczy-
tywania i redagowania listow i sprawozdan, ktorych cesarz od nich wymagat.
Kanclerz-notariusz czesto jednoczesnie spetniat funkcje sekretarza biskupiego.
Wspomniane zarzadzenie cesarskie miato decydujacy wptyw na zorganizowa-
nie kancelarii biskupich, ktorych kierownika nazywano kanclerzem, czasem
notariuszem'’.

Wkrotce stanowisko to nabralo duzego znaczenia, nie tylko na terenie
Frankonii, lecz takze w innych krajach. Bardzo czesto kanclerz stawat sig
przetozonym notariuszy'!.

W X i XI wiekach nastgpowatl dalszy rozwoj kurii biskupich, ktére for-
mowaty si¢ na wzor kancelarii panstwowej. W XII stuleciu kancelaria bisku-
pia uksztaltowata si¢ na stale, czerpiac wzory z kancelarii krolewskiej
i papieskiej'?. Zatrudniata urzednika, ktéry przygotowywat dokumenty
i opieczetowywal je pieczecia biskupia. Urzednika tego nazywano zawsze
kanclerzem. Jego urzad taczono z jedna z pratatur w kapitule katedralnej,
zwana ,,pratatura kancelaria”. Kanclerz prowadzil zaréwno kancelarig bis-
kupia, jak i kancelarig kapitulng. Z czasem poszerzono zakres uprawnien
i zadan kanclerza, powierzajac mu troske o szkolnictwo i wychowanie mto-

“Por. G. Trevisan, Il cancelliere della curia diocesana tra antico e moderno,
»Quaderni di Diritto Ecclesiale” 14 (2001), nr 2, s. 116.

9 por. G. Trevisan, Il cancelliere, s. 116; por. J. Dy d u ¢ h, Kancelaria kurii,
s. 90; por. G. A r a |, Le notariat en droit ecclésiastique, étude historique et juridique, ,,Studia
canonica” 36 (2002), z. 1, s. 176; zob. G.M ar c h e t t i, La curia come organo di parteci-
pazione al ministero pastorale del vescovo diocesano, ,Periodica de re canonica” 89 (2000),
z. 4, s. 567-568.

WPpor. E.Sztafrowsk i, Podrecznik prawa, s. 165.

2 Por. G. Trevisan, Il cancelliere,s. 116; por. E. S z t a fr o w s k i, Podrecznik
prawa, s. 165.
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dziezy. Takie uregulowanie funkcji kanclerza i kancelarii biskupiej spotykamy
po raz pierwszy w 1212 r. w diecezji Lincoln w Anglii. Kanclerzowi powie-
rzono tam piecze¢ biskupia i kapitulna, upowazniajac go do wystawiania do-
kumentéw i przechowywania ich w archiwum!3.

Wiek XIII byt dalszym etapem ksztaltowania sig kancelarii kurii biskupich
w coraz liczniejszych panstwach. Duza pomoca w tym rozwoju stata si¢ kon-
stytucja Soboru Lateranenskiego IV w 1215 r. De scribendis actis, ut probari
possint. Okreslata ona takze zadania kancelarii biskupiej. W wiekach XIV
i XV kancelarie biskupie rozwingty si¢ i uksztattowaty jako kurie biskupie,
a ich przetozonych nazywano kanclerzami'*,

Sobdr Trydencki (1545-1563) poszerzyt kompetencje i prerogatywy kanc-
lerza, przydzielajac mu zadanie strzezenia archiwdéw i odrdézniajac jego role
jako notariusza biskupiego, uprawnionego do sktadania pieczeci na aktach
kurii, od innych notariuszy albo aktuariuszy w postgpowaniach sadowych'>.

W dalszym rozwoju historycznym instytucji kanclerza kurii diecezjalnej
podstawowe znaczenie maja: konstytucja papieza Benedykta XIII Maxima
vigilantia z 14 VI 1727 1.'¢ i konstytucja $w. Piusa X Efsi Nos z | stycznia
1912 r."

Maxima vigilantia odegrata zasadnicza rolg odno$nie do kwalifikacji kanc-
lerza jako redaktora i stroza dokumentow kurii, uprawnionego do sporzadza-
nia z nich autentycznych kopii'®, natomiast konstytucja Etsi Nos potwierdza
tradycyjna praktyke sporzadzania, porzadkowania i strzezenia dokumentow
oraz akt przez kancelarie biskupia. Szerzej reguluje sprawe strzezenia
i przechowywania dokumentéw w archiwach diecezjalnych'’.

Postanowienia tej konstytucji, w duzej mierze, weszty do Kodeksu Prawa
Kanonicznego z 1917 r.%°

3 por. . D y d u ¢ h, Kancelaria kurii, s. 90.

14 por. tamze, s. 90-91.

5Por. G. Trevisan, Il cancelliere, s. 116.

16 Codicis Iuris Canonici fontes, red. P. Gasparri, t. I, Romae 1923, s. 636-640.

17" Acta Apostolicae Sedis” 4 (1912), s. 5-22.

8 por. G. Trevisan, Il cancelliere, s. 116-117.

Y Por. J. D y d u ¢ h, Kancelaria kurii, s. 91.

20 Wazna pomoca do poglgbienia wiedzy o ewolucji zadan kanclerza w kurii diecezjalnej
jest praca G. Marchetti, La curia come organo di partecipazione alla cura pastorale del
Vescovo diocesano, Roma 2000.
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2. POJECIE, KWALIFIKACIE,
MIANOWANIE I ODWOLANIE KANCLERZA

Kanon 469 Kodeksu Prawa Kanonicznego z 1983 r. podaje nastepujaca de-
finicje opisowa kurii diecezjalnej: ,,Kuria diecezjalna sktada sig¢ z tych
organdw i 0sob, ktore $wiadcza biskupowi pomoc w zarzadzaniu cata diece-
zja, zwlaszcza w kierowaniu dzialalno$cia pasterska, w administrowaniu
diecezja 1 wykonywaniu wladzy sadowniczej”.

Wsréd osob wchodzacych w sktad kurii biskupiej, doniosta role peini
figura kanclerza.

Prawodawca kodeksowy zobowiazuje kazdego biskupa diecezjalnego do
powotania kanclerza: ,W kazdej kurii nalezy ustanowi¢ kanclerza [...]7%".
Ze sformutowania przywolanego przepisu wynika, ze urzad kanclerza jest
obligatoryjny?2.

Kodeks z 1983 r. nie podaje okreslenia kanclerza. Jednak na podstawie
roznych przepisow kodeksowych, jak i innych dokumentéw Ko$ciota mozna
podja¢ probe odpowiedzi na pytanie — kim jest kanclerz kurii biskupiej.

Dyrektorium o pasterskiej postudze biskupow Apostolorum Successores
posiada nastepujacy zapis: ,,Urzad kanclerza moze by¢ powierzony wiernemu
o nieposzlakowanej opinii i ponad wszelkim podejrzeniem, biegtemu w spra-
wach kanonicznych i z praktyka administracyjna”?.

2l Kan. 482 § 1: Przedmiotem refleksji w niniejszym artykule jest wylacznie osoba
kanclerza kurii diecezjalnej, czyli pracownika realizujacego swoje zadania w dziedzinie
administracyjnej (por. kan. 472), w odrdéznieniu od nowej funkcji kierownika kancelarii sadu
koscielnego (por. Pontificium Consilium de Legum Textibus, Instructio servanda a tribunalibus
dioecesanis et interdioecesanis in pertractandis causis nullitatis matrimonii Dignitas connubi
(25 stycznia 2005), nr 61, w: Komentarz do Instrukcji procesowej Dignitas connubi, red.
T. Rozkrut, tekst tacinski i polski, Sandomierz 2007) (dalej cyt.: DC).

22 L. Chiappetta zauwaza, ze urzad kanclerza, majacy w istocie charakter techniczno-
-administracyjny, jest bardzo wazny dla prawidlowego dziatania Kurii diecezjalnej. Jego
ustanowienie jest z tego powodu obowiazkowe w kazdej kurii (,,in qualibet curia constituatur”
— kan. 482 § 1). Nie jest jednak konieczne nazywanie go ,.kanclerzem”, jezeli nawet pozy-
teczna jest jednolito$¢ poje¢. Termin ,kanclerz” wywodzi si¢ z urzedu kanclerskiego, ktory
dana osoba piastuje. Stad kazda kuria posiadajac urzad kanclerza, moze dowolnie podtrzy-
mywa¢ wlasne tradycyjne nazwy tego urzednika, takie jak: sekretarz, asesor, prefekt itp.
(Il Codice di Diritto Canonico, t. 1, wyd. 1, Napoli 1988, s. 566-567).

23 Congregaticio pro Episcopis, Direttorio per il ministero pastorale dei vescovi
(22 febbraio 2004), Citta del Vaticano 2004, tekst polski: Kongregacja do spraw Biskupow,
Dyrektorium o pasterskiej postudze biskupow ,, Apostolorum Successores” (22 lutego 2004),
nr 180, Kielce 2005 (dalej cyt.: AS).
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Kanclerzem moze wigc byé wierny?*, majacy nieposzlakowang opinig,
bedacy ponad wszelkim podejrzeniem, biegly w sprawach kanonicznych oraz
majacy za soba praktyke administracyjna.

Podobnie postanawia Dyrektorium Ecclesiae imago z 1973 r., gdzie auto-
rzy od kandydatow na urzedy kurialne (a wigc i na kanclerza kurii) zadaja
wysokich kwalifikacji fachowych i moralnych. Powinni oni odznacza¢ sig
szczegdlna biegloscia w zakresie spraw, ktore zostana im zlecone, oraz
poboznoscia i gorliwoécig pasterska?’.

Aktualny Kodeks Prawa Kanonicznego wymienia przymioty kanclerza kurii
(kwalifikacje moralne). Sa one nastgpujace: nieposzlakowana opinia i wolno$¢
od jakichkolwiek podejrzen’®. Identyczne przymioty moralne kierownika
kancelarii sadu kos$cielnego (kaclerza), nawiazujac wyraznie do kan. 483 § 2
KPK, wymienia Instrukcja procesowa Dignitas connubi®’.

Warto przytoczy¢ norme Kodeksu Kanondéw Koscioldow Wschodnich, ktora
expressis verbis odnosi si¢ do notariusza, ale — co jest jasne — ma za-
stosowanie do kanclerza. W kan. 253 § 2 prawodawca postanawia: ,,Notariu-
sze powinni cieszy¢ sig dobra stawa i by¢ wolni od jakiegokolwiek podej-
rzenia”.

KPK z 1983 r.2® nie méwi o tym, czy kandydat na urzad kanclerza ma
by¢ kaptanem. Z tego milczenia prawodawcy wynika, Zze moze by¢ nim kazdy
wierny (diakon, osoba $wiecka, takze kobiety)®, o ile posiada okreslone
przymioty®’, z wyjatkiem sytuacji, gdy kanclerz peitby zadanie notariusza

2 »Wiernymi sa ci, ktorzy przez chrzest wszczepieni w Chrystusa, zostali ukonstytuowani
Ludem Bozym i stawszy sig z tej racji na swoj sposob uczestnikami kaptanskiego, prorockiego
i krolewskiego postannictwa Chrystusa, zgodnie z wlasng kazdego pozycja, sa powotani do
wypelniania misji, jaka Bog powierzyt petni¢ Kosciotowi w $wiecie” (kan. 204 § 1).

25 Zob. Sacra Congregatio pro Episcopis, Directorium Ecclesiae imago de pastorali
ministerio Episcoporum (22 februarii 1973), nr 200, w: Enchiridion Vaticanum, t. IV, Bologna
1997, nr 1945-2328, tekst polski: Posoborowe prawodawstwo koscielne, red. E. Sztafrowski,
t. IV, z. 1, nr 10370-11035.

26 por. kan. 483 § 2.

*" Zob. DC 63.

28 Kan. 482 § 1.

2 Zob. ,,Communicationes” 13 (1981), s. 121-122; wedtug kan. 372 § 1 Kodeksu
z 1917 r. kanclerzem mogt by¢ tylko kaptan (zob. A. P e r 1 a s ¢ a, La funzione notarile del
cancelliere e degli altri notai della curia, ,Quaderni di Diritto Ecclesiale” 14 (2001), nr 2,
s. 129).

30 por. kan. 228 § 1; por. G. B i e r, Komentarz do kan. 482, w: Miinsterischer Kommen-
tar zum Codex Iuris Canonici, t. 11, red. K. Liidicke, Essen 1988-2001, kan. 482/4; por.
J. Dy d u c h, Kancelaria kurii, s. 95-96; por. A. P e r | a s ¢ a, La funzione notarile, s. 140.



URZAD KANCLERZA KURII DIECEZJALNEJ 257

w sprawie, gdzie moze by¢ zagrozone dobre imi¢ kaptana. Wtedy kanclerz
— notariusz musi by¢ kaptanem®!.

Jezeli urzad kanclerza bylby ztaczony ze stanowiskiem moderatora kurii,
albo kanclerz posiadatby delegowana przez biskupa wtadze rzadzenia, wtedy
kanclerzem moze by¢ tylko kaptan®?.

Dyrektorium o postudze i zyciu diakondéw statych Diaconatus originem
przypomina, ze: ,,W kuriach, jezeli [diakoni] posiadaja odpowiednie kwali-
fikacje, moga byé powotani na stanowisko kanclerza”.

Kodeks Jana Pawta Il postanawia, ze gtdwnym zadaniem kanclerza jest
troska o sporzadzanie i wysytanie akt kurialnych oraz strzezenie ich
w archiwum kurii**,

Na podstawie tego, co dotychczas powiedziano, mozna skonstatowaé, iz
kanclerz kurii diecezjalnej to wierny, mianowany przez kompetentna wtadze
koscielna, posiadajacy przepisane prawem powszechnym i partykularnym
kwalifikacje fachowe i moralne®, biegty w sprawach kanonicznych i z prak-
tyka administracyjna, ktoérego gldwnym zadaniem jest troska, aby akta ku-
rialne byly nalezycie zredagowane, wysylane i strzezone.

Wedhug kan. 149 § 1 KPK z 1983 r. azeby mozna byto komus powierzy¢
urzad koscielny, powinien on by¢ zdatnym, czyli posiada¢ przymioty wyma-
gane do tego urzgdu prawem powszechnym, partykularnym lub fundacyjnym.
Tak zatem urzad kanclerza kurii biskupiej domaga si¢ od jego tytulariusza
odpowiednich kwalifikacji.

Wedtug kan. 252 § 1 Kodeksu Kanonow Kosciotow Wschodnich (dalej cyt.: KKKW): ,,w kurii
eparchialnej nalezy ustanowi¢ kanclerza, ktérym powinien by¢ kaptan lub diakon” (chociaz
zadania przypisane kanclerzowi przez KKKW sa takie same, jak w Kodeksie tacinskim).

31 Kan. 483 § 2; por. ,,Communicationes” 13 (1981), s. 121-122. W omawianym przy-
padku nie moze by¢ notariuszem nawet diakon. W sprawie, gdy moze by¢ zagrozone dobre
imie diakona, notariuszem moéglby by¢ takze laik. A. Perlasca w kwestii miejsca kan. 483 § 2
w KPK pisze: ,,W kazdym razie odnosi si¢ wrazenie, ze norma ta z logicznego punktu widze-
nia nie jest poprawnie umieszczona. Faktycznie powinna by¢ ona zamieszczona w ksigdze VII
(tytut II, rozdziat 1, art. 3)” (La funzione notarile, s. 133).

32 Taka praktyka istnieje w niektérych kuriach amerykanskich (por. G. B i e r, Komentarz
do kan. 482, kan. 482/4; por. G. R e a d, Komentarz do kan. 368-572, s. 268).

33 Congregatio pro Clericis, Directtorium pro ministerio et vita diaconorum permanentium
Diaconatus originem (22 februarii 1998), nr 42, ,,Acta Apostolicaec Sedis” 90 (1998), s. 879-
927, tekst polski: Kongregacja ds. Duchowienstwa, Dyrektorium o postudze i zyciu diakonow
statych, Diaconatus originem (22 11 1998), Watykan 1998.

3 Kan. 482 § 1.

3 Por. kan. 149 § 1.
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Przymioty kanclerza winny by¢ okreslone prawem powszechnym i partyku-
larnym®®. Trzeba dodaé, ze urzad kanclerski mozna powierzyé tylko osobie
zdatnej, czyli czyniacej zado$¢ wymogom zardwno ogdlnym, czyli bezwzgled-
nym (stawianym kandydatom do kazdego urzedu ko$cielnego), jak tez szcze-
goétowym, czyli wzglednym (wynikajacym z natury urzedu, ktoéry ma by¢ na-
dany)?’.

Odnowiony Kodeks Prawa Kanonicznego wszystkim pracownikom kancela-
rii kurialnej, tzn. kanclerzowi, wicekanclerzowi i notariuszom stawia wysokie
wymagania natury etycznej: ,,[...] winni by¢ osobami o nieposzlakowanej
opinii i poza wszelkimi podejrzeniami [...]”*%. Powaga i subtelno$é¢ urzedu
kanclerza kaze widzieé¢ te przymioty jako istotne®®. J. Dyduch pisze w tym
wzgledzie: ,,Chodzi tu nie tylko o wysoki poziom etyczny kandydatow na te
urzedy, lecz takze o ich aprobate spoteczna. Musza to by¢ osoby cieszace
sig dobra stawa wsrod opiniodawczych $rodowisk diecezjalnych. Na przy-
ktad: biskup nie jest zobowiazany zasigga¢ przy nominacji kanclerza i no-
tariuszy opinii rady kaptanskiej, ale trudno sobie wyobrazi¢ sytuacje, ze takie
nominacje beda dezaprobowane przez to wazne gremium diecezjalne”*’.

Biskup mianujac kanclerza, nie powinien mie¢ watpliwosci co do jego
wiernosci prawu, sumiennosci, zdolnosci do zachowania tajemnicy i solid-
nosci*!.

Dyrektorium o pasterskiej postudze biskupow Apostolorum Successores zo-
bowigzuje biskupa diecezjalnego, aby powierzat urzedy kurialne (a wiec
i funkcje kanclerza) ,,0sobom, ktore charakteryzuja si¢ [...] gorliwoscia
duszpasterska i nieskazitelno$cia zycia chrzescijanskiego”™*?.

Chociaz Kodeks Kosciota tacinskiego milczy na temat wyksztalcenia kanc-
lerza kurii, to jest rzecza catkiem zrozumiata, ze dla owocnego i skutecznego

3¢ Por kan. 482 § 1.

T Por. R. Sobanski, Komentarz do 149, w: Komentarz do Kodeksu Prawa
Kanonicznego, t. 1. Ks. 1. Normy ogdlne, red. J. Krukowski, Poznan 2003, s. 239.

3 Kan. 483 § 2. KPK nie robi réznicy odnosnie do wymagan etycznych migdzy
duchownymi a $wieckimi kandydatami na kanclerza.

¥ Por.L.Chiappetta,ll Codice, s. 569.

40 Kancelaria kurii, s. 96; odnosnie do nieposzlakowanej opinii” §wieckich kandydatow
na kanclerza kurii, pozostajagcych w nieprawidlowej sytuacji matzenskiej, zob. interesujgce
rozwazania A. Perlasca, La funzione notarile, s. 141.

“por. R. Sztychmiler, Tyl Il — Trybunaly, w: Komentarz do Instrukcji
procesowej Dignitas connubi, s. 120.

2 AS 177.
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wypehiania swoich zadan powinien on mie¢ wiedze teologiczna i kanoni-
styczng. Bez niej nie bylby zdatny do nalezytego pelnienia swojej funkcji.
Nowy ksztatt kurii diecezjalnej, o nachyleniu duszpasterskim, wymaga od
kanclerza takze bieglosci w sprawach zwiazanych z duszpasterstwem. Wias-
ciwe wykonywanie urzedu kanclerza nie jest mozliwe bez takich przymiotow,
jak zdrowy rozsadek i roztropnosc®.

O konieczno$ci posiadania przygotowania fachowego i praktyki duszpaster-
skiej u kandydata na kanclerza mowi Dyrektorium Apostolorum Successores:
,,Biskup powinien unika¢ powierzania urzedow lub zadan osobom nie maja-
cym odpowiedniego przygotowania: trzeba aby najpierw upewnil sig¢ co do
ich przygotowania teologicznego, duszpasterskiego i kompetencji w danej
dziedzinie, a dopiero potem stopniowo wprowadzat je w poszczegdlne zakresy
pracy o charakterze specjalistycznym. Aby zapewni¢ obsade poszczegdlnych
urzedoéw, warto by biskup zasiggnat opinii niektérych kaptandéw i swieckich,
zgodnie ze sposobami, ktére uzna za stosowne”**,

Cenny, gdy idzie o pastoralny wymiar urzedu kanclerza — kaptana (i in-
nych pracownikow kurii), jest wymog Dyrektorium Apostolorum Successores,
gdzie redaktorzy przypominaja: ,Jesli chodzi o prezbiterow, biskup zadba
o to, aby mieli jakie§ inne zadanie zwigzane z postuga duszpasterska, dla
podtrzymywania zapatu apostolskiego i uniknigcia — z powodu braku kontaktu
z wiernymi — szkodliwej mentalno$ci biurokratycznej™.

Kazdy urzad koscielny mozna waznie otrzymac tylko przez kanoniczne po-
wierzenie?®. Gdy idzie o wszystkie urzedy kurialne, to aktualny Kodeks
Prawa Kanonicznego postanawia: ,,Nominacja tych, ktorzy sprawuja urzedy
w kurii diecezjalnej, nalezy do biskupa diecezjalnego™’. Dalej prawodawca
expressis verbis stanowi, ze: ,,W kazdej kurii nalezy ustanowi¢ kanclerza”*®.

W tekscie tacinskim Kodeksu uzyto stowa constituatur. Takie samo sfor-
mutowanie zawiera Kodeks Prawa Kanonicznego z 1917 r.* Identycznie
rozwigzuje to zagadnienie Kodeks Kanonow Kosciotow Wschodnich, nakazu-

$ Ppor. I. D y d u ¢ h, Kancelaria kurii, s. 96.

4 AS 177. Odnosnie do przygotowania §wieckich kandydatéw na kanclerza kurii mozna
powota¢ si¢ na kan. 231 § 1 KPK (zob. A. P erlas c a, La funzione notarile, s. 141).

5 AS 177.

40 Por. kan. 146.

47 Kan. 470.

48 Kan. 482 § 1; por. AS 180.

4 Por. kan. 372 § 1.
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jac biskupowi powotaé kanclerza kurii eparchialnej’®. Nalezy zatem stwier-
dzi¢, ze urzad kanclerza w kurii diecezjalnej jest obligatoryjny.

Doniostos¢ funkcji kanclerza jest podkreslona nie tylko przez fakt, ze
wspomniany urzad jest obligatoryjny, ale i przez klauzule, ze w razie
potrzeby mozna daé kanclerzowi pomocnika, czyli wicekanclerza®!.

Swobodna nominacja kanclerza przez biskupa diecezjalnego®® winna by¢
dokonana na pismie®>’. Kanclerz powinien zlozyé przyrzeczenie, ze bedzie
wiernie wypetnia¢ zadanie, w sposob okreslony prawem lub przez biskupa>.

Wikariusz generalny i wikariusz biskupi moga ustanowi¢ kanclerza tylko
wtedy, kiedy dysponuja odpowiednim, specjalnym zleceniem biskupa diece-
zjalnego udzielonym na pismie®.

Kanclerza moze odwota¢ biskup diecezjalny: ,,Kanclerz i notariusze moga
by¢ swobodnie usunigci z zajmowanego stanowiska przez biskupa diecezjal-
nego. Administrator diecezji moze tego dokonac tylko za zgoda kolegium
konsultorow™*®. Nalezy dodaé, ze usunigcie kanclerza powinno nastapié
w formie dekretu wydanego z zachowaniem wymogow przepisanych w kan.
192-195, a nie w kan. 190-191 dotyczacych przeniesienia. Takie usunigcie
moze nastapi¢ ,,swobodnie”, tzn. zgodnie z wymogami dotyczacymi sprawo-
wania wladzy dyskrecjonalnej, przystugujacej rzadcom diecezji w procedurze
administracyjnej. W postepowaniu tym trzeba bra¢ pod uwage fakt ,,zaistnie-
nia stusznej przyczyny”, ktdérej osad ustawodawca pozostawia roztropnej
ocenie rzadey diecezji®’. W tym celu konieczne jest przeprowadzenie po-
stepowania dowodowego. Taka ,,stuszng przyczyna” wystarczajaca do usunig-
cia kanclerza moze by¢ fakt, ze tytulariusz tego urzgdu sprawuje go bezowoc-
nie badz ze szkoda dla diecezji®®.

Dekret usunigcia kanclerza, by osiagnat skutek, ma by¢ przekazany na
pismie*®, z podaniem, jesli zawiera decyzje, przynajmniej ogdlnej moty-

30 Por. kan. 252 § 1.

5! Por. kan. 482 § 2; por. G. R e a d, Komentarz do kan. 482, s. 268.

52 Zob. kan. 470.

33 Kan. 156 postanawia: ,,Kazde powierzenie urzedu powinno by¢ dokonane na pismie”.

34 Por. kan. 471, nr 1.

3 Por. kan. 479 § 11 2.

56 Kan. 485; analogiczna normg podaje prawodawstwo wschodnie (por. kan. 255 KKKW).

57 Por. kan. 193 § 3.

B por. I. Kruk owsk i, Komentarz do kan. 485, w: Komentarz do Kodeksu Prawa
Kanonicznego, t. 1I: Ks. II (1). Lud Bozy, red. J. Krukowski, Poznan 2005, s. 367-368.

3 Kan. 193 § 4.
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wacji®®. Trzeba podkresli¢, ze statos¢ urzedu kanclerza sede plena jest
niewielka, skoro moze by¢ swobodnie usunigty. W postepowaniu zmierzaja-
cym do usunigcia z urzedu kanclerza, biskup diecezjalny nie potrzebuje
zwraca¢ sig¢ o zgode do kolegium konsultordow.

Inaczej jest w sytuacji sede vacante. Wowczas administrator diecezji nie
moze swobodnie zwolni¢ kanclerza, potrzebuje zgody kolegium konsultoréw,
ktore zabezpiecza ciaglos¢ wiladzy na stolicy biskupiej®!. Bez uzyskania
zgody tego gremium usunigcie kanclerza byloby niewazne. Trzeba dodac, ze
administrator diecezji moze zwolni¢ kanclerza z powaznych przyczyn oraz z
zachowaniem sposobu postgpowania okreslonego prawem®?.

Legalne usunigcie kanclerza, po uzyskaniu wymaganej prawem zgody,
upowaznia administratora diecezji do zamianowania nowego. J. Dyduch pod-
kresla, ze ,,takie rozwiazanie nie kldci sie z tradycyjna, powtdrzona w nowym
Kodeksie, zasada prawna sede vacante nihil innovetur (kan. 428 § 1). Kan-
clerz nie traci urzgdu z chwila wakansu stolicy biskupiej. Wydaje sig, ze
wowczas nie powinien sktada¢ rezygnacji, aby tymczasowemu rzadcey diecezji
nie utrudnia¢ wykonywania postugi. Jednak po kanonicznym objeciu diecezji
przez nowego biskupa bytoby chyba wskazane, aby kanclerz zgtosit rezygna-
cje. Nie jest to nakaz prawa, ale taka rezygnacja, mozna sadzi¢, ulatwi
nowemu biskupowi uksztaltowanie kancelarii kurii wedlug wtasnej kon-
cepcji”®.

Jezeli kanclerz powinien by¢ usunigty przez administratora diecezji zgod-
nie z prawem, to byloby konieczne, by tymczasowo zostal mianowany nowy
kanclerz, az do momentu, kiedy stolica diecezji zostanie obsadzona, aby
mogt on takze poswiadczy¢ 1 zaprotokotowaé przedstawienie apostolskiego
pisma kolegium konsultoréw przez przybywajacego do diecezji biskupa®*.

Trzeba doda¢, ze w postgpowaniu zmierzajacym do usunigcia z urzedu
kanclerza nalezy uwzgledni¢ ograniczenia, jakie moga wynikna¢ ,,z uprawnien
nabytych ewentualnie na mocy umowy”®. Gdy urzad kanclerza wykonuje
osoba §wiecka, to wedlug Komisji ds. Rewizji Kodeksu Prawa Kanonicznego
nalezy uwzgledni¢ przepisy prawa cywilnego dotyczace zatrudnienia na pod-

%0 Kan. 51; por. G. R e a d, Komentarz do kan. 368-572, s. 269.

' por. . D y d u ¢ h, Kancelaria kurii, s. 94; zob. AS 243.

%2 Por. kan. 193 § 1.

81D y d u ¢ h, Kancelaria kurii, s. 94-95.

% Zob. kan. 382 § 3; por. G. R e a d, Komentarz do kan. 368-572, s. 269.
% Por. kan. 192.
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stawie umowy o prace. Stad do tej umowy z taka osoba nalezy roztropnie
wpisa¢ klauzule zabezpieczajaca mozliwos$¢ usunigcia z urzedu z zachowa-
niem wymogdw prawa kanonicznego. Klauzula ta ma duze znaczenie, gdyz
warunki wynikajace z umowy o prace moga by¢ wyegzekwowane na podsta-

wie prawa cywilnego®®.

3. ZADANIA KANCLERZA

Zadania kanclerza okre$laja przepisy prawa powszechnego i partykular-
nego. Gdy idzie o prawo powszechne, to Kodeks ogdlnie stanowi, iz ,,glow-
nym zadaniem kanclerza jest troska o sporzadzanie i wysytanie akt kurialnych
oraz strzezenie ich w archiwum™®’.

Trzeba przyznaé, ze redakcja kan. 482 nie wydaje si¢ w pelni zadowala-
jaca. Z tekstu tego przepisu mozna wnioskowac, ze czynnosci gtowne (,,cuius
praecipuum munus”) kanclerza to tylko sporzadzanie i wysytanie akt kurial-
nych oraz strzezenie ich w archiwum®, i co za tym idzie — funkcja nota-
% nie miesci sig w jego funkcjach gtéwnych.

Faktycznie urzad notariusza jest samo przez sig zwiazany z urzedem
kanclerskim. Bytoby czyms$ nieprawdopodobnym, gdyby biskup przyznat kan-
clerzowi tylko czynnosci sporzadzania i wysylania akt kurialnych oraz
strzezenia ich w archiwum’®, odejmujac mu jednoczesnie funkcje notariu-

riusza

¢ Por, ,,Communicationes™ 13 (1981), s. 214; por. J. K r u k o w s k i, Komentarz do
kan. 485, s. 368; por. G. R e a d, Komentarz do kan. 368-572, s. 269.

7 Kan. 482 § 1; powstaje kwestia: co nalezy rozumie¢ przez akta kurii. Terminologia
zastosowana w KPK z 1917 r. (kan. 372) wskazuje ogodlnie, Zze sa to wszystkie dokumenty
sporzadzone w formie urzedowej w czasie wykonywania swoich funkcji przez pracownikow
kurii (por. kan. 363 § 2 KPK z 1917 r.) i przez biskupa, jezeli nawet on nie moze byc
uwazany w dostownym znaczeniu za cztonka kurii. Takie znaczenie jest zachowane takze
w odnowionym Kodeksie. Wsrod akt kurii, wedtug kan. 474, musza by¢ wyréznione te, ktore
~wywoluja skutek prawny” po stronie adresatow. Te dokumenty charakteryzuja si¢ tym, Ze
pochodza od ordynariusza (por. kan. 134 § 1). Odnosza si¢ wigc do aktéw, ktore biskup
wydaje na mocy swojej wtadzy ustawodawczej (kan. 135 § 2), albo do dokumentéow wytworzo-
nych przez Ordynariusza na mocy wiladzy wykonawczej, z ktorej korzysta. Sa to: dekrety
ogolne wykonawcze, instrukcje, dekrety jednostkowe, poszczegdlne nakazy, reskrypty,
przywileje i dyspensy, o ktéorych mowa w kan. 31, 34, 48, 49, 59, 76, 85 (por.
G. Trevisan, Il cancelliere, s. 118-119).

%8 Kan. 482 § 1.

% Por. kan. 482 § 3.

70 Por. kan. 482 § 1.
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sza’'l. Tym sposobem ulegtaby unicestwieniu sama figura kanclerza, przy-
najmniej tak jak jest przedstawiana przez Kodeks. Z poréwnania kan. 482
§ 1-2 1 483 § 1 wynurza si¢ natomiast z cata jasno$cia nadrzedna pozycja
kanclerza wobec notariuszy, ktérzy wraz z wicekanclerzem sa figurami ewen-
tualnymi. Co wigcej, trzeba powiedzie¢, ze kanclerz w kurii jest notariuszem
w najwyzszym stopniu. Z tego powodu funkcja notarialna kanclerza musi
by¢ zrownana z wymienionymi w § 1 can. 482 i tam powinna by¢ umiesz-
czona’?,

Dyrektorium Apostolorum Successores mowiac, w $lad za Kodeksem, ze
gldéwnym zadaniem kanclerza jest troska o sporzadzanie i wysytanie akt ku-
rialnych oraz strzezenie ich w archiwum kurii, jednoczes$nie dodaje: ,,jednakze
zadania kanclerza nie zawezaja sig jedynie do tych sektorow, jako ze do niego
[...] naleza takze dwa inne wazne zadania [...] urzad notariusza”’>.

Istotna rola kanclerza, jako notariusza w powstawaniu akt kurialnych,
polega na ich sporzadzaniu i podpisywaniu. Dokument kurialny dotyczacy
funkcjonowania wtadzy wykonawczej uzyskuje skutek prawny, gdy jest pod-
pisany przez ordynariusza’®. Natomiast podpis kanclerza ewentualnie nota-
riusza jest konieczny do celow dowodowych, jako potwierdzenie autentycz-
nosci aktu’®. Nicobecno$é wspomnianego podpisu bylaby oznaka defektu
dokumentu na poziomie formalnym?®.

Zwykle w praktyce kurii to kanclerz redaguje dokument, przestrzegajac
ustalonych norm, i przedstawia go do podpisu ordynariuszowi, a nastepnie
kontrasygnuje go. Nic nie stoi jednak na przeszkodzie, aby ordynariusz
osobiscie zredagowal pismo, albo uczynit to przez inng wiasciwa osobe,
przedstawiajac je potem kanclerzowi do kontrasygnaty’’.

! Por. kan. 482 § 3.

7 Por. A. Perlasca, La funzione notarile, s. 133; zob. O. de Simone, I/
cancelliere vescovile nell’economia della riforma canonica, ,,Monitor ecclesiasticus” 108
(1983), s. 348-353. G. Bier zauwaza, ze kanclerz nie musi pelni¢ swoich obowiazkoéw oso-
biscie, postepuje on stusznie takze wtedy, kiedy innym notariuszom albo pozostatym wspot-
pracownikom w kurii wyznaczy odpowiednie zadania. Ta kompetencja uwypukla nadrzedno$é
kanclerza wobec innych notariuszy (Komentarz do kan. 482, kan. 482/3).

3 AS 180.

74 Por. kan. 474.

5 Por. J.K rukows k i, Komentarz do kan. 485, s. 365; por. kan. 1540 § 1 i 1541.

7 Por. G. Trevisan, Il cancelliere, s. 119. G. Aral przypomina, ze dopicro wraz
z promulgacja Kodeksu z 1917 r., kan. 373 § 1, notariusze nabyli fides publica — ich podpis
uwiarygodnial akty kurii (Le notariat, s. 176).

7T Por. G. Trevisan, Il cancelliere, s. 123.
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Trzeba jednak dokona¢ pewnego uscis$lenia. Wicekanclerz i notariusze
moga kontrasygnowac tylko akty ewentualnie wskazane w sposéb jednoznacz-
ny w dekrecie nominacyjnym’®. Ustanowienie wicekanclerza i notariuszy nie
pozbawia jednak kanclerza mozliwo$ci kontrasygnowania wszystkich pism
kurii”.

W tym miejscu nie moze umknaé naszej refleksji pytanie: czy kanclerz
moze odmowi¢ podpisania dokumentu? Niniejsze pytanie suponuje, iz kan-
clerz nie jest autorem materialnej strony pisma, ktdre jest mu przedstawiane
do podpisu. Jest stuszne, ze kanclerz nie moze podpisa¢ dokumentu, gdy ten
okazuje si¢ niewazny (np. kiedy bylby obowiazanym kontrasygnowaé akt
mianowania proboszcza dla parafii obsadzonej) albo kiedy zawiera niewazne
klauzule (np. mianowanie proboszcza na trzy lata), takze wtedy, gdy do-
kument zawiera btedy materialne. Kontrola akt przez kanclerza przed pod-
pisaniem nie dotyczy jednak stylu, w ktérym akt zostat zredagowany, czyli
korzystania z pewnej terminologii, sposobu wyrazania sig itd., chyba ze okaze
sig to przeciwne przepisom prawa. Funkcja kanclerza ma charakter kontrolny,
aby da¢ gwarancje poprawnosci formalnej stronie dokumentu, by on osiagnat
skutek prawny, ktérego chce autorytet koscielny. W tym przypadku autorytet
(wladza) kanclerza jest taki sam, jak tego, kto ma interes sformutowac swoja
wole w sposdb odpowiedni w dokumencie; uzasadnione uwagi kanclerza sa
wyrazem troski o dobre funkcjonowanie zycia koscielnego®.

Takze kiedy nie istnieje wymiar (strona) materialny dokumentu (jest tylko
decyzja ustna), kanclerz ma obowiazek zadba¢, aby postanowienie autorytetu
koscielnego byto wyrazone poprzez akt w sposdb, poprzez ktéry moze osiag-
ngé skutek prawny, troszczac sig o wystawienie wiarygodnego dokumentu®'.

Apostolorum Successores w tym wzgledzie zawiera zapis: ,,Urzad notariu-
sza, ktory sprawuje kanclerz lub inni notariusze, ma bardzo wazne znaczenie
kanoniczne, jako ze jego podpis jest publicznym potwierdzeniem realizacji
aktow prawnych, sadowych i administracyjnych, to znaczy «zaswiadcza»
o autentyczno$ci prawnej dokumentu, co zaktada uprzednia oceng oraz wery-
fikacje jego poprawnego zredagowania na pismie”®?.

78 Wedlug kan. 483 jakiekolwiek akty albo tylko pewne okreslone.
" Por. G. Trevisan, Il cancelliere, s. 121-122.

80 Por. tamze, s. 123.

81 Por. tamze.

82 Nr 180.
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Ponadto przywotane Dyrektorium o pasterskiej postudze biskupéw odnos-
nie do urzgdu notariusza, ktory sprawuje kanclerz, zwraca uwage, ze ,,biskup
korzysta z pomocy kanclerza i notariuszy w sporzadzaniu dokumentéw o cha-
rakterze prawnym, jak na przyktad réznego rodzaju akta jurysdykcyjne, de-
krety, indulty itd., aby ich tre¢ byla precyzyjna i jasna™®.

W przypadku, w ktéorym kanclerz nie podzielatby decyzji wladzy koscielnej
zawartej w dokumencie, podjetej zgodnie z prawem, nie moze odmowi¢ swo-
jego podpisu. Taka odmowa mogtaby by¢ powodem usunigcia go z urzedu®.

Kanclerz ma takze obowiazek powiadamia¢ moderatora kurii, w przypadku
gdy taki zostal powotany, o takich aktach sporzadzonych w kurii, ktore
z natury rodza skutki prawne®. Takie doprecyzowanie zaklada oczywiscie,
ze kanclerz bedzie otrzymywal wszystkie dokumenty, ktore rodza skutki
prawne, w szczegdlnosci tych zredagowanych i kontrasygnowanych przez
wicekanclerza i notariuszy. Poinformowany moderator kurii bedzie mogt
zauwazy¢ ewentualne nieprawidlowosci, co pozwoli mu zmieni¢ dokument
i zredagowa¢ go w odpowiedniej formie. Uszczegotowienie tej kwestii winno
byé zawarte w prawie partykularnym®®.

Wraz z wprowadzeniem urzgddéw wikariuszy biskupich, ktorzy sa ordyna-
riuszami w zakresie ich kompetencji, zarysowuje si¢ pewien problem: do-
kument wydany przez jednego ordynariusza moglby zawiera¢ postanowienia
przeciwne do ustalonych przez innego. Dyspozycje traktuje sig jako prze-
ciwne nie tylko wtedy, kiedy sa wyrazone stowami, ktéore wymagaja dwoch
postgpowan przeciwnych, ale nawet wtedy, gdy niemozliwe jest przestrze-
ganie ich jednoczeénie. Nadto wedtug kan. 65 KPK tg sama prosbe o udziele-
nie licencji lub taski, mozna przedstawi¢ jednocze$nie albo w rdéznym czasie
wlasciwym ordynariuszom, ktérzy moga podjaé¢ rézne decyzje®’.

Stad kanclerz winien ujawnia¢ zasygnalizowane niedorzeczno$ci, infor-
mujac o nich moderatora kurii. Wydaje sig, ze postanowienie kan. 474
o obowiazku kanclerza informowania moderatora o aktach, ktére wywotuja
skutek prawny, sugeruje, ze powiadomienie moderatora moze by¢ dokonane

8 Tamze.

8 Por. G. Trevisan, Il cancelliere, s. 123.

85 Por. kan. 474; por. G. R ¢ a d, Komentarz do kan. 484, s. 269.

8 Por. G. Trevisan, Il cancelliere, s. 122.

87 Nikt nie moze, bez wspomnienia o odmowie, prosié innego ordynariusza o taske, ktorej
odmowit wiasny ordynariusz. Po zawiadomieniu o odmowie, ordynariusz nie powinien udziela¢
taski, bez rozwazenia racji, dla ktorych pierwszy ordynariusz jej odmoéwit” (kan. 65 § 1).
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przed kontrasygnata aktu, kiedy zostana zauwazone sprzecznosci w doku-
mentach®®,

O Scistej zaleznosci i konieczno$ci wspolpracy kanclerza z moderatorem
$wiadczy kan. 488 KPK z 1983 r., wedtug ktoérego z archiwum wolno zabie-
ra¢ dokumenty tylko na krotki czas, za zgoda biskupa albo moderatora kurii
i kanclerza réwnocze$nie®’.

Zadaniem kanclerza jest nie tylko sporzadzanie, ale i wysylanie akt
kurialnych®. Pojgcie ,,wysytanie akt kurialnych” obejmuje wszelkie formy
ogtoszenia akt, na przyktad wystanie pisma do bezposrednich odbiorcéw albo
opublikowanie ich w diecezjalnym organie urzedowym?’'.

Rola i funkcje kanclerza sa przedstawione w obecnym Kodeksie jeszcze
przy uzyciu tradycyjnej terminologii. Gianni Trevisan pisze:

Kto$§ zauwazyl, ze KPK ukazuje figure kanclerza jako cztowieka minionych wiekow,
ktory redaguje gesim pidrem brulion, potem pigknie go kopiuje, kontrolujac jego
poprawnos$¢ formalna; troszczy sie potem o przechowywanie akt w archiwum, w usta-
wionych zasobnikach, starannie skatalogowanych. Inaczej wyglada natomiast sytuacja
w kancelariach wspolczesnych, gdzie juz nie uzywa sie¢ nawet maszyny elektrycznej do
pisania, ale narzedzia informatyczne, w szczegdlnosci komputer, ktore czynia tatwiejszym
redagowanie dokumentéw od chwili, gdy na twardym dysku znajdujg si¢ wzory réznych
dokumentow, by je «przywotac» z komputera i uzupehic. Nastepnym krokiem ku uno-
wocze$nieniu pracy kancelarii bedzie uprawomocnienie zwyczaju podpisu elektronicznego,
juz przyjetego w prawie cywilnym, zdolnego porgczy¢ nie tylko autentycznose, ale
rowniez integralnoéé dokumentu®?.

Przywotany kanonista snuje refleksje, iz znaczaca nowoscia w pracy kan-
celarii kurialnej bytaby mozliwo$¢ wprowadzenia do bazy danych komputera
dokumentéw wytworzonych w kurii. Oczywiscie rzeczona mozliwo$¢ nie za-
stepuje ,,nos$nika papierowego”, na ktéorym nadal powinny by¢ sporzadzone
i przechowywane dokumenty kurii®>.

Takze w innych miejscach Kodeks wymienia konieczne funkcje kanclerza
przy sporzadzaniu okreslonych dokumentdéw. I tak kanclerz ma by¢ obecny
w nastgpujacych wydarzeniach z zycia diecezji i sporzadzi¢ dokument o do-
konanej czynnosci:

8 Por. G. Trevisan, Il cancelliere, s. 122-123.
8 Por. tamze 126.

% Por. kan. 482 § 1.

o' Por. G. B i e r, Komentarz do kan. 482, kan. 482/3.
2 II cancelliere, s. 117.

% Tamze.
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— gdy biskup diecezjalny obejmuje diecezje, przedstawiajac apostolski list
nominacyjny kolegium konsultoréw”?;

— gdy biskup koadiutor obejmuje swodj urzad, okazujac list apostolski
biskupowi diecezjalnemu w obecnosci kolegium konsultorow??;

— gdy biskup pomocniczy obejmuje swoj urzad, okazujac list apostolski
biskupowi diecezjalnemu®®;

— gdy biskup diecezjalny ma przeszkode, wystarczy, aby biskup koadiutor
lub biskup pomocniczy okazat pismo nominacyjne kolegium konsultoréw
w obecnosci kanclerza kurii®’.

Do obowiazkéw kanclerza nalezy réwniez przechowywanie dokumen-
tow’®. W tej materii Kodeks stanowi, iz:

— kanclerz przechowuje liste kaptanow, ktorzy maja zarzadzaé diecezja
w sytuacji sede impedita®®;

— kanclerz ma szczegélne zadania wzgledem archiwum. Tylko biskup die-
cezjalny i kanclerz kurii winni mie¢ klucz do archiwum kurii'®.

Zadania kanclerza okre$laja takze przepisy prawa partykularnego, zawarte
w statutach synodalnych, statutach badz regulaminach kurii diecezjalnej'®!.
Stad w stosunku do ustawodawstwa powszechnego zakres zadan kanclerza
moze zosta¢ ograniczony albo rozszerzony!'??.

Zadania kanclerza, ktory jest jednoczesnie notariuszem'®, obejmuja, co
jest jasne, obowiazki notariusza kurii, o czym traktuje kan. 484. Tak wiec

wspomniany pracownik kurii ma:

% Kan. 382 § 3.

% Kan. 404 § 1.

% Kan. 404 § 2.

97 Kan. 404 § 3.

98 Przez dokumenty nalezy rozumie¢ nie tylko pisma, ale takze informacje utrwalone przy
uzyciu wspolczesnych no$nikéw pamigci, jak np. mikrofilmy, ptyty CD i DVD (por. J. K r u -
k o w s k i, Komentarz do kan. 486, s. 369).

% Kan. 413 § 1.

190 por. kan. 487 § 11 2.

191 por. I. K ru k o w s k i, Komentarz do kan. 485, s. 365.

102 Tak w kazdym razie trzeba rozumie¢ wtracenie: ,,nisi aliter iure particulari statuatur”,
ktére bez podania racji i bez tatwego do poznania powodu zostato wstawione do tekstu kanonu
przed publikacja Schema novissimum. Przypuszczalnie odzwierciedla ten passus ustgpstwo na
rzecz praktyki poszczegdlnych Kosciotéw partykularnych, ktore zadania kanclerza artykutuja
inaczej, niz jest to przewidziane w kan. 482 § 1. W Ameryce nickiedy kanclerz peini takze
urzad moderatora kurii (por. ,,Communicationes” 13 (1981), s. 122; por. G. B i e r, Komentarz
do kan. 482, kan. 482/4).

103 por. Kan. 482 § 3.
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— spisywa¢ akta i sporzadza¢ dokumenty dotyczace dekretdw, rozporza-
dzen, zobowigzan albo innych aktow wymagajacych ich udziatu;

— wiernie redagowac¢ na pismie to, co si¢ dzieje, i sktada¢ pod tym swoj
podpis, zaznaczajac miejscowos¢, dzien, miesiac i rok;

— osobom, ktoére prawnie o to prosza, udostgpnia¢ z regestow akty lub
dokumenty — z zachowaniem tego, co nalezy przestrzega¢ — oraz poswiadczaé
ich autentyczne odpisy.

Przywotany kan. 484, ukazuje takze kanclerza w jego funkcji notariusza
jako $wiadka urzgdowego. Winien on troszczy¢ sig o dokumentowanie i opi-
sywanie tych akt, ktore sa wysytane z kancelarii kurialnej, jak i tych, ktére
sa do niej przysytane. Jedna z form takiej dokumentacji jest prowadzenie
dziennika podawczego; inng jest rejestrowanie i krotki opis dokumentow.
Kanclerz jako notariusz winien takze rejestrowaé pisemnie wydarzenia
urzgdowe 1 zatatwione sprawy oraz poswiadcza¢ autentyczno$¢ wydawanych
odpisow!'*,

Funkcja kanclerza jako notariusza jest odpowiedzialna. Musi on gwaran-
towac, ze dokumenty beda redagowane w poprawnej formie. A to zaktada
u niego znajomo$¢ wymogow prawa cywilnego i kanonicznego. Wspomniany
urzednik musi by¢ zawsze przygotowany, by zredagowaé wszelkie dokumen-
ty, ktérych sig zada. Od niego tez oczekuje sig, ze bedzie odmawiat pod-
pisania albo przygotowania dokumentow, ktore nie sa zgodne z prawem.
Gdyby przyczynit si¢ do powstania bezprawnych dokumentéw, to narazitby
sie na kary koscielne!%.

Kanclerz ma szczegblne zadania wzgledem archiwum'®®. Tylko biskup
diecezjalny i kanclerz kurii winni mie¢ klucz do archiwum kurii'"’. Stary
KPK stanowit, ze kanclerz ma obowiazek porzadkowac chronologicznie akta
kurialne'%®. Norma ta zostala w trakcie rewizji KPK usunigta, ,,aby zosta-
wi¢ biskupowi wolno$¢ w wybraniu stosownej metody archiwizacji: chronolo-
gicznej, wedlug zagadnien itd.”!%

1% por. . D y d u ¢ h, Kancelaria kurii, s. 101; por. G. T re v i s a n, Il cancelliere,
s. 126.

105 Zob. kan. 1391; por. G. R e a d, Komentarz do kan. 484, s. 269.

106 70b. E. Zanett i, L’archivio diocesano e il cancelliere, ,Quaderni di Diritto
Ecclesiale” 14 (2001), nr 2, s. 146-147.

107 por. kan. 487 § 1 i 2.

198 por. kan. 372 § 1 KPK z 1917 r.

109 Communicationes” 13 (1981), s. 121; por. G. B i e r, Komentarz do kan. 482,
kan. 482/3.
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Jak ukazano wyzej, po Soborze Watykanskim II, ktéry nadat kurii charak-
ter duszpasterski, kreujac nowe figury prawne wikariuszy biskupich i dyrek-
toréw urzedoéw duszpasterskich, znaczaco poszerzone zostaly podmioty, mo-
gace wytwarza¢ dokumenty kurii. Powstaje pytanie: czy kanclerz musi sig
troszczy¢ o redakcje i archiwizacje calej dokumentacji wytworzonej przez
instytucje duszpasterskie kurii w sposob urzedowy w czasie wykonywania ich
funkcji? Wydaje sie stuszne odréznienie miedzy redagowaniem dokumentow
i ich archiwizowaniem.

Wszystkie dokumenty kurii, w sensie wyzej wyjasnionym, domagaja sig¢
archiwizowania, podobnie jak musza by¢ przechowywane dokumenty kazde;j
osoby prawnej w Kosciele.

Jesli za$ bierze pod uwage redagowanie dokumentow, nalezy zauwazy¢,
ze zakres dziatania specyficzny dla kanclerza dotyczy dokumentow kurii,
ktére wywotuja skutek prawny'!®
jego interwencji wzgledem innych dokumentdéw rowniez waznych, ale niewy-
twarzajacych takiego skutku. Te pozostate dokumenty zastuguja jednak na
przechowywanie, poniewaz takze w dokumentach tzw. duszpasterskich, zre-
dagowanych jezykiem ,,nieprawniczym”, nie moga by¢ nieobecne odniesienia
do rzeczywistosci chronionych przez normy prawne''!.

Na podstawie prawa partykularnego biskupi diecezjalni ustanawiaja ar-
chiwariuszy, ktorym powierzaja troske o archiwum. Jednak w takim wypadku

kanclerz nie traci przyznanych mu przez Kodeks uprawnien wzgledem archi-
112

, gdy tymczasem nie wida¢ koniecznosci

wum diecezjalnego

Obecnie obowigzujacy Kodeks stanowi, iz: ,,Kanclerz oraz wicekanclerz
sa tym samym [...] sekretarzami kurii”''3. Redaktorzy Dyrektorium o pa-
sterskiej postudze biskupdéw nazywaja funkcje kanclerza jako sekretarza kurii
— ,,waznym zadaniem”!''*,

Co to znaczy i jakie zadania zawiera kanclerska funkcja sekretarza, na
podstawie prawa kodeksowego jest w istocie niejasne, poniewaz pojecie
secretarius curiae w KPK wystepuje tylko w kan. 482 § 3 i nie jest wyjas-
nione.

110 por. kan. 474.

W por. G. Trevisan, Il cancelliere, s. 122.

"2 por. . Kruk ows k i, Komentarz do kan. 485, s. 366.
113 Kan. 482 § 3.

114 por. AS 180.
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Takze spojrzenie na historig tekstu kan. 482 § 3 niewiele rozjasnia
problem. Akta Komisji ds. Rewizji KPK informuja jedynie, iz konsultorzy
zazadali, aby tres¢ zrewidowanego kanonu dopetni¢ stowami: seu secretarii
curiae. Racje za tym nie s3 podane. Grupa studyjna podjeta te propozycje bez
dyskusji nad nig!®>.

Az do Schema novissimum wtacznie''® moéwi sie we wszystkich projek-
tach zawsze notarii seu secretarii, co daje powdd do przypuszczenia, iz oba
pojecia (notariusz i sekretarz) uwazane byly za daleko idace synonimy.

G. Bier przypuszcza, ze by¢ moze wprowadzono uzupelniane seu secre-
tarii, by obja¢ w ten sposob praktykowane w poszczegoélnych kosciotach

partykularnych uregulowania jezykowe'!’. Dlaczego zatem spojnik seu
118

116

w ostatecznym tek$cie KPK zostal zastapiony przez ef, nie jest jasne
Przywotany kanonista konstatuje na podstawie przeprowadzonego rozumowa-
nia, iz podanie dokladniejszej definicji i objasnienie pojecia ,,sekretarz kurii”
nie jest z powodu tego stanu rzeczy mozliwe''’.

Jézef Krukowski podkresla, ze czynnos$ci charakterystyczne dla sekretarza
zwigzane sa ze strzezeniem dokumentéw urzgdowych kurii, a dla notariusza
redagowaniem i potwierdzaniem autentycznosci dokumentow!2’.

Guillaume Aral zwraca uwage, ze praktyka diecezjalna az do Kodeksu Pra-
wa Kanonicznego z 1983 r. przyznawata notariuszom tytut sekretarzy biskupa.
Od roku 1983, chociaz faktycznie zadania notariusza i sekretarza sa wyko-
nywane przez te sama osobeg, to czynno$ci notariusza i sekretarza kurii sa
121 To rozréznienie jest szczeliwe: gdy ta osoba reda-

guje i (albo) poswiadcza akt administracyjny biskupa, dziata jako notariusz,

zdecydowanie rézne

115 por. ,,Communicationes” 25 (1993), s. 102.

116 Cancellarius necnon vice-cancellarius sunt eo ipso notarii seu secretarii curiae”.
Pontificia Commissio Codici Turis Canonici Recognoscendo, Schema canonum Libri II De Po-
pulo Dei, can. 295 § 3, Citta del Vaticano 1977; Codex Iuris Canonici, Schema novissimum
iuxta placita Patrum Commissionis emendatum atque Summo Pontifici praesentatum, Typis
Polyglottis Vaticanis 1982, can. kan. 482 § 3. Identyczna norme zawiera w kan. 402 § 3
Schema Codicis Iuris Canonici (Libreria Editrice Vaticana 1980).

"W niektérych kuriach tradycyjnie kanclerza nazywa sig sekretarzem (por.
L.Chiappetta,ll Codice, s. 566-567).

U8 Komentarz do kan. 482, kan. 482/5.

9 Tamze.

120 Komentarz do kan. 484, s. 367.

121 por. kan. 482 § 3.



URZAD KANCLERZA KURII DIECEZJALNEJ 271

a gdy sporzadza dokument niemajacy waloru aktu administracyjnego, dziata
jako zwykly sekretarz kurii'?2.

Dyrektorium Apostolorum Successores podkre§la natomiast ogolnie, ze za-
daniem sekretarza kurii jest czuwanie, w $cistej wspotpracy z wikariuszem
generalnym i, jesli taki istnieje, moderatorem kurii, nad dobrym uporzad-
kowaniem kurialnych spraw administracyjnych'?.

Niewatpliwie doktadniejsze sprecyzowanie funkcji kanclerza jako sekre-
tarza kurii zostato pozostawione regulacji partykularnej.

WNIOSKI

Na podstawie analizy przepiséw prawa kodeksowego i innych dokumentow
kos$cielnych odnosnie do figury kanclerza kurii diecezjalnej nalezy stwierdzic,
iz:

1. Urzad kanclerza kurii jest obligatoryjny, co jest wyrazem troski pra-
wodawcy o sprawne dziatanie kurii i dobre uporzadkowanie kurialnych spraw
administracyjnych. Jest to takze kontynuowanie wielowiekowej tradycji tego
urzedu, ktory w przesztosci odegrat doniosta role w administrowaniu diecezja.

2. W przeciwienstwie do pierwszego Kodeksu zbidr Jana Pawta Il dopusz-
cza z reguly (poza nielicznymi wyjatkami) do urzgedu kanclerza kurii kazdego
wiernego, posiadajacego przewidziane prawem przymioty i kwalifikacje. Jest
to wyrazem dowarto$ciowania diakonoéw, osob konsekrowanych i laikow.

3. Pozycja kan. 483 § 2 w systematyce KPK nie wydaje sie odpowiednia.
Przepis méwiacy, ze w sytuacji, gdy moze by¢ zagrozone dobre imig¢ kaptana,
kanclerz notariusz musi by¢ kaptanem, powinien by¢ zamieszczony w ksigdze
VII, tytule II, rozdziale I, artykule 3 KPK.

4. Duza wage prawodawca przywiazuje do przymiotow kanclerza kurii, od
ktorego zada wysokiego poziomu etycznego, wiedzy teologicznej i kanoni-
stycznej, biegtosci w sprawach kanonicznych i praktyki administracyjnej.

5. Wyrazem posoborowego, duszpasterskiego nachylenia kurii diecezjalnej
jest cenny zapis Dyrektorium Apostolorum Successores odno$nie do pracowni-
kéw kurii: L, Jesli chodzi o prezbiterow, biskup zadba o to, aby mieli jakie$
inne zadanie zwigzane z postuga duszpasterska, dla podtrzymywania zapatu

122 1o notariat, s. 176.
123 AS 180.
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apostolskiego 1 uniknigcia — z powodu braku kontaktu z wiernymi — szkod-
liwej mentalnos$ci biurokratycznej”.

6. Nie w pelni zadowalajaca wydaje si¢ redakcja kan. 482, gdzie wsrdd
gtéwnych funkcji kanclerza nie znajduje sie funkcja notariusza, cho¢ kanclerz
w kurii jest notariuszem w najwyzszym stopniu.

7. Prawo uwypukla kontrolna funkcje kanclerza, ktéry winien zabezpieczac
formalna poprawno$¢ dokumentéw. W kwestiach merytorycznych kompetent-
ny jest biskup diecezjalny i inni ordynariusze, cho¢ kanclerz winien wspot-
pracowac z nimi, aby tres¢ dokumentéw o charakterze prawnym byta precy-
zyjna i jasna.

8. W KPK niejasne jest pojecie i zakres zadan sekretarza kurii, ktorym jest
kanclerz. Sprecyzowanie obowiazkow i praw kanclerza jako sekretarza kurii
powinno si¢ dokona¢ poprzez regulacje partykularna.

9. Sformutowania kanonoéw o kanclerzu sa bardzo ogdlne, a przez to po-
jemne, co mocno poszerza obszar kreatywnosci prawnej biskupa diecezjalnego
i dowarto$ciowuje prawo partykularne, ktére moze zwigkszy¢ lub zmniejszy¢
kompetencje kanclerza w stosunku do ustawodawstwa powszechnego.

10. Mocno podkreslona jest konieczno$¢ S$cistej wspodlpracy kanclerza
z moderatorem kurii, jesli taki zostal ustanowiony.

11. Zgodnie z optyka soborowa prawodawca podkres$la duszpasterski wy-
miar funkcji kanclerza.

12. Gdy urzad kanclerza wykonuje osoba §wiecka, to nalezy uwzgledni¢
przepisy prawa cywilnego dotyczace zatrudnienia na podstawie umowy o pra-
ce. Stad do tej umowy z taka osoba nalezy roztropnie wpisa¢ klauzulg za-
bezpieczajaca mozliwo$¢ usunigcia z urzedu z zachowaniem wymogow prawa
kanonicznego.

THE OFFICE OF CHANCELLOR IN A DIOCESAN CURIA

Summary

The article makes an attempt to present the institution of diocesan chancellor in the light
of Code of Canon Law of 1983, documents of the Holy See, and the Canon doctrine.

According to the Code of Canon Law (1983), “the diocesan curia consists of those
institutions and persons which assist the bishop in the governance of the whole diocese” (Can.
469). Of the bodies and offices which the curia must comprise, the office of chancellor is
vital.
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The first part, after a brief introduction, provides an outline of the historical development
of the office of the diocesan chancellor. These considerations make it possible to assert that
this office has long played a momentous role in the administration of the diocese.

The next part of the article explains the notion, qualifications, appointment and removal
of the chancellor. The definition of chancellor was constructed on the basis of various
regulations. It was found that the legislator attaches great importance to the attributes of the
diocesan chancellor, who is required to have high ethical standards, theological and canonical
knowledge, expertise in canon cases, as well as administrative practice.

The third part of the present article is devoted to tasks of the chancellor, such as taking
care that the curia records are made, sent, and properly stored in the archives. The
abovementioned official at the same time acts as the notary and secretary of the curia.

The final section of the article comprises conclusions which follow from an analysis of the
regulations of the Code of Canon Law (1983), documents of the Holy See, and opinions of
canonists.

Translated by Tomasz Palkowski

Stowa kluczowe: kuria diecezjalna, kanclerz, notariusz, sekretarz kurii, archiwum diecezjalne.

Key words: diocesan curia, chancellor, notary, secretary of the curia, diocesan archive.



