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Robert Kaszak

POWIERZENIE URZEDU
KANCLERZA KURII DIECEZJALNEJ

Niniejszy artykul bedzie podzielony na dwie zasadnicze cze$ci, miano-
wicie: cze$é pierwszg charakteryzujgcg kanoniczne wymogi zwigzane z po-
wierzeniem urzedu kanclerza oraz czes¢ drugg, w ktorej zostanie zapre-
zentowana procedura i poszczegélne etapy prowizji kanonicznej na urzad
kanclerza kurii diecezjalne;j.

1. KANONICZNE WYMOGI ZWIAZANE Z POWIERZENIEM URZEDU
KANCLERZA KURII DIECEZJALNEJ
Kanoniczne wymogi w tej materii sg nastepujgce: 1) wymogi stawiane
wladzy koscielnej, 2) wymogi wobec kandydata, 3) wymogi ze strony sa-
mego urzedu, 4) forma powierzenia urzedu.

1.1. Wymogi wobec wladzy koscielnej (podmiot aktywny)

Podmiotem aktywnym powierzenia urzedu kanclerza jest biskup diece-
zjalny oraz wszyscy zré6wnani z nim w prawie (kan. 368! — z biskupem die-
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cezjalnym sg zréwnani w prawie: pralat terytorialny, opat terytorialny,
wikariusz apostolski, prefekt apostolski, administrator apostolski). Warto
takze zauwazyé, ze administrator diecezji ma te samg wtadze co biskup
diecezjalny, z wyjatkiem spraw, ktére z natury rzeczy lub mocg samego
prawa sg wyjete (kan. 427 § 1).

Prawodawca w kan. 470 stanowi: ,Nominacja tych, ktérzy sprawujg
urzedy w kurii diecezjalnej, nalezy do biskupa diecezjalnego”. Powierzenia
urzedu kanclerza biskup diecezjalny moze dokonaé dopiero po kanonicz-
nym objeciu diecezji, gdyz wczeéniej, nawet gdy jest juz promowany, nie
moze ingerowaé w wykonywanie powierzonego sobie urzedu.

Ponadto, powolujgc sie na kan. 155, mozna wyro6zni¢ sytuacje nadzwy-
czajng powierzenia urzedu kanclerza. Zachodzi ona, gdy wladza kompe-
tentna do dokonania prowizji wedlug norm zwyczajnych z réznych moty-
wow tego nie uczynila, np. zaistniala przeszkoda w dziataniu stolicy tzw.
sytuacja sede impedita. Wtedy zgodnie z prawem moze wejs¢ inny pod-
miot, aby powierzy¢ urzad kanclerza, ktéry jest urzedem obligatoryjnym
i nie moze dlugo pozostawaé, jako urzad wakujacy. Gdy istnieje przeszko-
da w dziataniu stolicy, kierowanie diecezjg przystuguje biskupowi koadiu-
torowi. Gdyby go nie bylo, wladze przejmuje ktorys z biskupéw pomocni-
czych, wikariusz generalny lub wikariusz biskupi, albo inny kaptan, wed-
lug listy, ktérg biskup diecezjalny powinien sporzadzié mozliwie najszyb-
ciej po objeciu diecezji. Jezeli nie ma biskupa koadiutora lub sam ma prze-
szkode i nie ma stosownej listy, wtedy kolegium konsultoréw wybiera kap-
lana, aby kierowatl diecezjg. Kto zostanie powotany do sprawowania tym-
czasowo pasterskiej postugi diecezjg, tzn. tylko na czas trwania przeszko-
dy w dziataniu stolicy, w pasterzowaniu diecezjg ma te same obowigzki
i posiada takg samg wladze, jakie prawo przyznaje administratorowi die-
cezji (kan. 413-414). W takim przypadku nadzwyczajne powierzenie urze-
du kanclerza powinno by¢ rozumiane jako zastepstwo lub delegacja z pra-
wa. Nalezy pamietac, ze w takim przypadku zastepca czy tez delegat nie
nabywa zadnej wladzy nad osobg, ktérej powierzyl urzad. Osoba ta nadal
pozostaje pod wladzg, ktora byla zwyczajnie kompetentna powierzyé dany
urzad (kan. 155).

Powolujgc sie na przepis kan. 151 nie nalezy prowizji na urzad kancle-
rza odkladaé w czasie bez waznej przyczyny. Zasadne jest wiec, aby przy
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powierzaniu urzedu kanclerza stosowaé generalng zasade powierzenia
urzedu w ciggu trzech miesiecy od zawakowania urzedu (kan. 57)2

Prawodawca w kan. 152 stanowi: ,Nie wolno nikomu nadawaé dwéch
lub wiecej urzedéw niepolgczalnych, a wiec takich, ktére réwnoczesnie
przez jednego nie mogg by¢ wykonywane”.

Mozna wyrézni¢ dwa gléwne rodzaje niepotgczalnosci: faktyczng i pra-
wna?.

Niepolgczalno$é faktyczna dzieli sie na fizyczng i materialng. Fizyczna
zachodzi z powodu niemozliwosci pelnienia urzedéw jednocze$nie w dwéch
miejscach, np. bycie proboszczem w dwéch réznych parafiach (kan. 526).
Natomiast materialna zachodzi z powodu niemozliwosci potgczenia kon-
kretnych funkcji, np. rektor seminarium nie moze by¢ jednocze$nie ojcem
duchownym alumnéw (kan. 239).

Niepotgczalnosé prawng dzieli sie na absolutng i relatywng. Niepolg-
czalnos¢ absolutna wynika bezposrednio z przepiséw prawa, ktore jg zaka-
zujg*. Natomiast niepolgczalno$é prawna relatywna wynika z okoliczno$ci,
ktore uniemozliwiajg petnienie dwoéch urzedéw jednoczes$nie. Okolicznosci
takie mogg by¢ obiektywne, np. wielo$¢ i trudnosé zadan, lub subiektywne,
jak stan zdrowia niepozwalajacy pelni¢ dwéch urzedéw jednoczesnie®.

Uwzgledniajac powyzszg klasyfikacje urzad kanclerza, ze wzgledu na
mnogo$¢ zadan, jawi sie jako urzad o niepolgczalnosci prawnej relatywne;.
Nie powinien by¢ tgczony, chyba ze ze wzgledu na specyficzne okolicznosci.
Zasada o niepolgczalno$ci ma uzasadnienie w trosce Kosciota o wlasciwe
wypelnianie powierzonych zadan. Objecie réwnoczesnie dwéch lub wiecej
urzedéw powodowaloby niedopelnienie ktéregos z podjetych zobowigzan®.
W zwigzku z powyzszym wedlug obowigzujacych norm powierzenie urzedu

M.J. Garci a, Le norme generali del Codex Iuris Canonici, Ediurcla 1996, s. 548.

*R. Sobanski, Urzedy koscielne, w: Komentarz do Kodeksu Prawa Kanonicznego t. I: Ksie-
ga I. Normy ogdlne, red. J. Krukowski, Poznan 2003, s. 242; Garcia, Le norme, s. 549; J.1. Ar -
rieta, De los oficios eclesidsticos, w: Comentario exegético al Codigo de Derecho Candnico, red.
A. Marzoa, J. Miras, R. Rodriguez-Ocaia, vol. I, wyd. III, Pamplona 2002, s. 143.

* Niepotaczalnoéé prawna absolutna zachodzi przy nastepujacych urzedach: administrator die-
cezji nie powinien by¢ réwnoczes$nie ekonomem (kan. 423 § 2); ekonom instytutu zakonnego nie
powinien by¢ réwnocze$nie wyzszym przetozonym (kan. 636 § 1); rzecznik sprawiedliwosci nie po-
winien by¢ réwnoczes$nie obronca wezta w tej samej sprawie (kan. 1436 § 1).

>Sobanski, Urzedy, s. 242; L. Chiappetta, Prontuario di diritto canonico e concorda-
tario, Roma 1994, s. 639-640.

6 M. Zurowski, Problem wladzy i powierzania urzedéw w Kosciele katolickim, Krakéw
1984, s. 207.
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kanclerza, jako drugiego urzedu, tej samej osobie, nie powoduje niewazno-
$ci tego powierzenia.

Prawodawca w kan. 149 § 3 stanowi: ,,Powierzenie urzedu dokonane sy-
moniacko jest niewazne z mocy samego prawa”. Powyzsza dyspozycja pra-
wna oznacza, ze prowizji kanonicznej na urzad kanclerza nalezy dokonac
nieodplatnie. KPK/83 wyraznie potepia domaganie sie jakiegokolwiek ma-
terialnego wynagrodzenia przy akcie powierzenia danego urzedu kosciel-
nego. Chodzi tutaj nie tylko o pienigdze, ale takze o inne wartosci doczep-
ne przekazane powierzajagcemu urzad za udzielenie osobie zainteresowa-
nej lub osobie przez nig wskazanej konkretnego urzedu. Konsekwencjg do-
konania prowizji kanonicznej w sposéb symoniacki jest nie tylko niegodzi-
wo§¢, ale r6wniez niewazno$é dokonanego aktu’.

1.2. Wymogi wobec kandydata

Konkretna osoba, by mogta ubiega¢ sie o otrzymanie urzedu kanclerza,
powinna spelniaé wymagania stawiane przez prawo. Dyspozycje prawne
dotyczace tej materii sg zawarte w kan. 149 § 1 oraz kan. 483 § 2.

Prawodawca w kan. 149 § 1 stanowi: ,Azeby urzad koScielny mozna ko-
mus powierzy¢, powinien on pozostawaé we wspélnocie Kosciola i by¢ zdat-
nym, czyli posiadaé przymioty wymagane do tego urzedu prawem powsze-
chnym, partykularnym lub fundacyjnym”. W zwigzku z powyzszym prze-
pisem, na wymagania wobec kandydata na urzad kanclerza skladajg sie
dwa elementy: 1) pozostawanie we wsp6lnocie Kosciola, 2) zdatnosé, czyli
posiadanie stosownych cech niezbednych do pelnienia tego urzedu.

W odniesieniu do pierwszego wymogu nalezy stwierdzié, ze gdyby kan-
dydat na urzad kanclerza nie pozostawal we wspélnocie koécielnej to nie
jest zdatny do przyjecia tego ani zadnego innego urzedu w Kosciele®. Pozo-
stawanie we wspélnocie KosSciota nalezy rozumieé zgodnie z przepisem
kan. 205: ,W pelnej wspélnocie Kosciota katolickiego pozostajg tutaj na
ziemi ci ochrzczeni, ktérzy w jego widzialnym organizmie 1gczg sie z Chry-
stusem wiezami wyznawania wiary, sakramentéw i zwierzchnictwa kos-
cielnego”. Do wypelniania tego urzedu nie sg zdatni heretycy, schizmatycy

7 Tamze, s. 207; Garcia, Le norme, s. 546.

8 K. Warchatowski, Wymogi prawne prowizji kanonicznej w Kodeksie Prawa Kanonicz-
nego Benedykta XV i Jana Pawta 11, ,,Studia Teologiczne. Biatystok, Drohiczyn, L.omza” 18 (2000),
s. 431-440.
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i apostaci, a takze w ogéle niekatolicy®. W innym aspekcie tej prawnej dys-
pozycji chodzi o to, aby kandydat na urzad kanclerza kurii diecezjalnej byt
wolny od jakichkolwiek kar koscielnych.

Kandydat na urzad kanclerza powinien takze posiada¢ odpowiednie
przymioty wymagane przez prawo powszechne. Przymioty te mozna okres-
li¢ jako: naturalne, fizyczne, intelektualne, moralne oraz duchowe (kan.
241 § 1). Ponadto prawodawca w kan. 483 § 2 podaje nastepujaca regula-
cje: ,Kanclerz i notariusze winni byé osobami o nieposzlakowanej opinii
i ponad wszelkim podejrzeniem. W sprawach, w ktéorych opinia kaptana
moze by¢ narazona na niebezpieczeristwo, notariuszem winien by¢ kap-
lan”. Prawodawca w powyzszej dyspozycji okresla kwalifikacje moralne,
jakie powinna spelniaé¢ osoba zdatna na urzad kanclerza. Ocena zdatnosci
kandydata na ten urzad nalezy do powierzajacego urzad. Nie jest on zobo-
wigzany do zasiegniecia opinii innych oséb lub gremiéw. Prawodawca nie
okresla, czy kandydat na urzad kanclerza ma by¢ kaptanem. Z tego wyni-
ka, ze moze nim byé mianowany diakon lub osoba §wiecka, mezczyzna lub
kobieta, spelniajgca wyzej wymienione kwalifikacje moralne. Wyjatek od
powyzszej zasady stanowi nakaz, aby urzad notariusza w sprawach,
w ktorych moze byé zagrozone dobre imie kaptana, zostata powierzona ka-
planowi (kan. 483 § 2). Ponadto Kongregacja ds. Biskupéw w Dyrektorium
Apostolorum Successores o pasterskiej postudze biskupow!'® dookreslila, ze
urzad kanclerza moze by¢ powierzony wiernemu o nieposzlakowanej opinii
i ponad wszelkim podejrzeniem, bieglemu w sprawach kanonicznych
i z praktykg administracyjng (AS 180).

Z wymogiem posiadania odpowiednich przymiotow jest takze zwigzane
posiadanie odpowiedniego wieku!'!. Prawodawca kodeksowy nie okresla
minimalnego wieku kanclerza, stad nalezy wyprowadzi¢ nastepujacy
wniosek: potencjalnie wystarczy osiggniecie pelnoletniosci, czyli ukoncze-
nie 18 roku zycia. Wtedy osoba jest pelnoletnia i nabywa pelng zdolnosé do
czynnosci prawnych.

°Sobanski, Urzedy, s. 240; Arrieta, De los,s. 143; Chiappetta, Prontuario, s. 128.

10 Congregatio pro Episcopis, Direttorio ‘Apostolorum Successores’ per il ministero pastorale
dei vescovi (22.02.2004), Liberia Editrice Vaticana 2004; Kongregacja ds. Biskupdw, Dyrektorium
o pasterskiej postudze biskupow ,,Apostolorum Successores”, w: Ustroj hierarchiczny Kosciota.
Wybor zrodet, red. W. Kacprzyk, M. Sitarz, Lublin 2006, s. 517-711 [dalej cyt.: AS].

! Prawo kodeksowe okre$la przynajmniej minimalny wiek przy nastepujacych urzedach: kan-
dydat na biskupa powinien mie¢ przynajmniej 35 lat (kan. 378 § 1, 3°); administrator diecezji 35 lat
(kan. 425 § 1); wikariusz generalny lub biskupi 30 lat (kan. 478 § 1); wikariusz sagdowy lub pomoc-
niczy wikariusz sadowy 30 lat (kan. 1420 § 4); prezbiter 25 lat (kan. 1031 § 1); diakon 23 lata (kan.
1031 § 1).
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Nie ma takze okreslonej gornej granicy wieku, jednak positkujgc sie
przepisami odnoszgcymi sie do biskupéw diecezjalnych, a takze do probo-
szczow, mozna stwierdzié, ze kanclerz ukonczywszy siedemdziesigty pigty
rok zycia jest proszony o zlozenie stosownej rezygnacji z urzedu. Jednak
istnieje mozliwos$é przedtuzenia w niektérych sytuacjach, wedlug roztop-
nej oceny wladzy powierzajgcej urzad (kan. 401 § 1; 538 § 3).

1.3. Wymogi ze strony urzedu

Sam urzad kanclerza, by mégt zosta¢ waznie powierzony powinien spet-
nia¢ okreslone wymogi.

Wakans urzedu to podstawowa okoliczno$é, by mégt on zostaé nadany.
Urzad kanclerza musi byé prawnie wolny, czy to na skutek $mierci tytula-
riusza, przyjetej rezygnacji, przeniesienia, usuniecia, czy tez pozbawienia.
Niewazno$¢ takiej prowizji jest niezalezna od nastawienia nadajgcego czy
otrzymujgcego. Takie niewazne powierzenie urzedu kanclerza nie moze
by¢ sanowane przez pézniejszy wakat.

Urzad kanclerza nie jest urzedem nadawanym z przepisu prawa na
okreslony czas. Gdyby jednak zdarzyla sie taka sytuacja, ze urzad kancle-
rza bedzie powierzony na okreslony czas, wtedy w okresie szeSciu miesiecy
przed uplywem terminu zakoriczenia kadencji kanclerza, moze dokona¢ sie
wyznaczenie i nadanie tytutu innej osoby na urzad kanclerza. W takiej sy-
tuacji samo objecie w posiadanie urzedu kanclerza osiggnie swéj skutek
dopiero w dniu prawnego wakansu urzedu kanclerza, czyli od momentu
powiadomienia przez kompetentng wladze poprzedniego kanclerza o utra-
cie urzedu z okreslonym dniem. Norma prawna zawarta w kan. 153 § 2
daje mozliwosé kompetentnej wladzy wyznaczenia osoby na urzad kancle-
rza jeszcze przed prawnym wakansem urzedu, a takze umozliwia przysz-
lemu kanclerzowi odpowiednio przygotowac sie do objecia i wykonywania
powierzonego urzedu'2.

Prawodawca okreéla, iz sama obietnica jakiego$ urzedu, dana przez ko-
gokolwiek, nie powoduje zadnego skutku prawnego. Rozmowa z kandyda-
tem na urzad kanclerza moze prowadzi¢ do pewnych ustaleni i obietnic, ale
nie majg one zadnej mocy prawnie wigzgcej (kan. 153 § 3). Jezeliby wladza
powierzajgca urzgd kanclerza, nawet po wczeéniejszych obietnicach, p6z-
niej sie z tego wycofala, to nie musi uzasadniaé¢ zmiany swojej decyzji's.

2Garcia, Le norme, s. 552.
BSobanski, Urzedy, s 245; Garcia, Le norme, s. 552.
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1.4. Forma powierzenia urzedu

Prawodawca kodeksowy w kan. 156 stanowi: ,Kazde powierzenie urze-
du powinno by¢ dokonane na piSmie”. Nadanie urzedu kanclerza jest fak-
tem publicznym, dlatego powinno by¢ dokonane na pi$mie, urzedowym do-
kumentem. Obowigzek ten mozna takze wyprowadzié¢ z dyspozycji kan.
474, a mianowicie: ,Akta kurii, ktére powstaly, by wywolaé skutek praw-
ny, winny byé podpisane przez ordynariusza, od ktérego pochodza i to do
waznosci”. Dokument taki stanowi dowdd nadania urzedu. Aby uniknaé
nieporozumien w tej kwestii wydaje sie byé zasadnym, zawsze w przypad-
ku powierzenia urzedu kanclerza, stosowaé forme pisemng. Pozwoli to na
unikniecie watpliwosci czy akt powierzenia jest niewazny czy tez wazny
a nie skuteczny i nie mozliwy do udowodnienia.

2. ETAPY PROWIZJI KANONICZNEJ NA URZAD KANCLERZA

Prowizja na urzad kanclerza obejmuje nastepujace etapy: 1) swobodne
wyznaczenie osoby; 2) nadanie tytulu; 3) objecie urzedu w posiadanie.

2.1. Swobodne wyznaczenie osoby

Swobodne wyznaczenie osoby na urzad kanclerza polega na tym,
ze kompetentna wtadza bezposrednio z prawem wolnym i pelnym bez in-
terwencji oséb fizycznych czy prawnych, koscielnych, jak i §wieckich, wyz-
nacza kandydata na urzad kanclerza'*. Oczywiscie wladza moze, ale nie
musi dziala¢ po wystuchaniu opinii i rady innych oséb.

Prawo kompetentnej wladzy do swobodnego wyznaczenia osoby na
urzad kanclerza moze byé ograniczone jedynie interwencjg samego Bisku-
pa Rzymu, ktéry moze dziatla¢ w kazdym momencie przed biskupem die-
cezjalnym. Taka prowizja jest nazywana nadzwyczajng i praktycznie nie
wystepujels.

W szczegélnych przypadkach wystepuje wskazane przez prawo ograni-
czenie prowizji niezaleznej. Ma to miejsce wtedy, gdy kandydat na urzad
kanclerza kurii diecezjalnej jest cztonkiem instytutu zakonnego lub stowa-

“Garci a, Le norme, s. 556; F. D’O s tilio, Prontuario del Codice di Dirito Canonico, Citta
del Vaticano 1996, s. 119.
5 Zurowski, Problem, s. 203.
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rzyszenia zycia apostolskiego. Taka sytuacje reguluje prawodawca w kan.
682 § 1 stwierdzajac: ,,Gdy idzie o nadanie zakonnikowi jakiego$ urzedu
koscielnego w diecezji, otrzymuje on nominacje od biskupa diecezjalnego,
po przedstawieniu kandydata przez kompetentnego przetozonego lub przy-
najmniej za jego zgoda”. To biskup diecezjalny wychodzi tutaj z inicjatywa,
ale potrzebuje zgody kompetentnej wladzy zakonne;j.

Kompetentna wtadza dokonujgc wyboru kandydata na urzad kanclerza
moze wskazacé osobe §wieckg lub osobe duchowng.

Wierny $wiecki nie jest zobowigzany do przyjecia proponowanego mu
urzedu. Urzad kanclerza moze by¢ mu powierzony jedynie za jego wyrazng
zgodg. Nie moze on byé moralnie zobowigzany do pelnienia tego urzedu.
Mozna natomiast méwié o zobowigzaniu §wieckich do aktywnosci w zyciu
Kosciota, ktéora wynika z mocy przyjetych sakramentéow chrztu Swietego
i bierzmowania. Wszyscy wierni sg co prawda zobowigzani do posluszen-
stwa swoim pasterzom, ten obowigzek nie jest jednak nieograniczony. Pra-
wo biskupa, by nakazaé¢ §wieckiemu przyjaé urzad kanclerza nie moze ta-
madé wolnosci wiernego oraz prawa do utrzymania siebie i swojej rodziny?.

Nalezy zauwazy¢, ze wierny swiecki ma prawo do godziwego wynagro-
dzenia adekwatnego do wyksztalcenia i spelnianych zadan, aby méc zas-
pokoié wlasne potrzeby i rodziny. Ponadto przy powierzaniu urzedu kan-
clerza trzeba wzigé pod uwage normy prawa swieckiego odnoszgce sie do
zatrudniania i pracy. Powinny byé one uregulowane za pomocg spisania
stosownej umowy. Wydaje sie zasadne, aby w takiej umowie byly umiesz-
czone klauzule na wypadek, gdyby kandydat przestal spelniaé kanoniczne
wymagania co do pelnienia urzedu kanclerza. Przy takich regulacjach na-
lezy pamietaé takze o obowigzku ubezpieczenia spotecznego i zdrowone-
go!”.

Duchowny moze odméwié przyjecia urzedu kanclerza tylko wtedy, gdy
posiada uznang prawnie przeszkode (kan. 274 § 2). Przy wyznaczaniu oso-
by duchownej na urzad kanclerza nalezaloby pamietaé, analogicznie jak
przy wyznaczeniu osoby $wieckiej, o sporzgdzeniu stosownej umowy o pra-
ce uwzgledniajgcej przepisy prawa swieckiego i kanonicznego. Ponadto na-
lezy mie¢ na uwadze godziwe wynagrodzenie oraz kwestie zwigzane z ube-
zpieczeniem spolecznym i zdrowotnym.

1P Erdo, Il senso della capacita dei laici agli uffici nella chiesa, ,JFidelium Iura” 2 (1992),
s. 178-182.

173, Sadel, Kanoniczne powierzenie urzedu koscielnego w Kodeksach Prawa Kanonicznego
71917 i 1983 r., Rzeszow 2008, s. 215.
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2.2. Nadanie tytulu

Drugim etapem powierzenia urzedu kanclerza jest nadanie tytulu. Jest
to akt centralny calej prowizji kanonicznej. Przez ten akt osoba wyznaczo-
na na urzad kanclerza otrzymuje uprawnienia zgodne z posiadanym urze-
dem. Nadanie tytulu dokonuje sie przez wreczenie i zgodng z zasadami
prawa kanonicznego notyfikacje dekretu nominacyjnego na urzad kancle-
rza. Dokument ten powinien byé wydany w formie pisemnej i zawieraé
wszystkie istotne elementy aktu administracyjnego.

Dekret nominacyjny na urzad kanclerza powinien wskazywa¢ imie i na-
zwisko oraz piastowany urzad biskupa diecezjalnego, ktory ten dekret wy-
daje (np. ,,Ksigdz Arcybiskup Andrzej Dziega Metropolita Szczecinisko-Ka-
mienski”). Najczesciej te dane sg umieszczane wraz z herbem biskupim
w gérnej czesci na Srodku lub po lewej stronie dokumentu. Dekret powi-
nien wskazywac takze jasno i wyraznie, aby nie byto zadnych watpliwosci,
kto jest adresatem aktu, czyli imie i nazwisko oraz piastowany urzad przy-
sztego kanclerza (np. ,,Ksigdz Jan Kowalski proboszcz parafii ...” lub ,Sza-
nowny Pan Jan Nowak ...”). Graficznie dane adresata powinny by¢ umie-
szczone w widocznym miejscu jeszcze przed trescig motywacyjno-dyspozy-
cyjng tak, aby nie bylo watpliwosci, kto jest autorem, a kto adresatem de-
kretu'®.

Ponadto juz w tresci wiasciwej dokumentu nalezaloby zaczgé od ujaw-
nienia motywéw wydania dekretu nominacyjnego na urzad kanclerza.
W tym przypadku jest to wymég obligatoryjny, ktéry nie dopuszcza wyjat-
kéw (kan. 51)%. Biskup diecezjalny zobowigzany jest podaé¢ przynajmniej
w spos6b sumaryczny przyczyny faktyczne wydania dekretu (np. ,Kierujac
sie troskg o powierzony mi Lud Bozy ...” lub ,Kierujac sie troska o pop-
rawne funkcjonowanie kancelarii kurii biskupiej ...” itp.; mozna takze
uzy¢ sformutowan: ,po rozwazeniu” lub ,jestem przekonany, ze ...”). Nale-
zy pamietaé, ze brak motywacji faktycznej w dekrecie nominacyjnym po-
woduje jego nielegalnos§é?°.

Nastepnie w dekrecie nominacyjnym powinna byé¢ umieszczona podsta-
wa prawna, ktéra zawieralaby szczegélowe upowaznienie do wydania tego

'8 M. Sitarz, Kompetencje organéw kolegialnych w Kosciele partykularnym w sprawowaniu
wtadzy wykonawczej wedtug Kodeksu Prawa Kanonicznego z 1983 roku, Lublin 2008, s. 166.

! Prawodawca w kan. 51 stanowi: ,,.Dekret powinien by¢ wydany na pi$mie, z podaniem, jesli
zawiera decyzje, przynajmniej ogélnej motywacji”.

2 ). Krukowski, Konkretne akty administracyjne, w: Komentarz do Kodeksu Prawa Kano-
nicznego, t. 1, s. 114-115.
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aktu administracyjnego?!. W tym konkretnym przypadku powinno znalezé
sie nastepujgce sformulowanie, np.: ,zgodnie z kan. 470 oraz 482 § 1 mia-
nuje Ksiedza ... kanclerzem kurii diecezjalnej ...”. Takze juz w tym mo-
mencie, najbardziej zasadne wydaje sie umieszczenie daty nominacji, gdyz
data nominacji nie musi pokrywac sie z datg wydania dekretu. Wskazujac
konkretny dzieri nominacji nalezaloby to zrobi¢ nastepujgco: ,, ... z dniem
... mianuje ...”.

W dalszej czesci dyspozycyjnej w zaleznosci od woli biskupa diecezjal-
nego mozna dodaé inne wskazania, dyspozycje, zakres obowigzkéw przysz-
lego kanclerza lub inne klauzule. Nalezy ujgé wszystko to, co ewentualnie
nie jest okreslone w prawie powszechnym, oczywiscie o ile jest z nim zgod-
ne. Mozna powolaé sie na regulacje prawa partykularnego, regulaminy ku-
rii czy synody diecezjalne. Wydaje sie zasadne, aby dekret nominacyjny na
urzad kanclerza byl przejrzysty, tresciwy, precyzyjny, bez zbednych tresci,
ktére moglyby te przejrzystosé zachwiaé.

W dekrecie powinna by¢ takze umieszczona data (dzieni, miesigc i rok)??
oraz nazwa miejscowosci wydania dekretu. Mozna takze podaé¢ adres kurii
oraz numery telefonéw, czy to do sekretariatu biskupa, czy tez do kurii
biskupiej. Wszystkie powyzsze informacje najczeSciej umieszczane sg
w gornym prawym rogu dokumentu lub zupelnie na dole graficznego for-
matu. Nalezy pamietaé, ze istnieje koniecznos¢ podania daty, gdy w tresci
dyspozytywnej wystepujg jakies$ terminy, a w teks$cie nie zostaly podane?®.

Dekret nominacyjny na urzad kanclerza powinien zawieraé¢ dwa podpi-
sy: kompetentnej wladzy wydajacej dekret i dotychczasowego, ustepujace-
go kanclerza lub, jezeli sg jakie$§ przeszkody, np. dotychczasowy kanclerz
jest fizycznie nieosiggalny, wicekanclerza bgdz notariusza kurii (kan.
474)*. Podpisy powinny znajdowa¢ sie pod czescig dyspozycyjna. Jest kwe-
stig drugorzedng, z ktérej strony dokumentu, czy podpisy majg byé na-

2'F.Prusak, M. Sitarz, Propedeutyka prawa. Zagadnienia podstawowe, Warszawa 2000,
s. 48.

2 prawodawca w kan. 202 § 1 stanowi: ,,Dzien w prawie oznacza, staty czasokres obejmujacy
24 kolejno liczone godziny i zaczyna si¢ od péinocy, chyba Ze inaczej wyraznie zastrzezono. Ty-
dzien to okres 7 dni, miesigc okres 30 dni, a rok 365 dni, chyba Zze miesiac i rok poleca si¢ bra¢
zgodnie z kalendarzem”.

BE. Labanderia, Tratiato di diritto amministrativo canonico, Milano 1994, s. 402.

** Prawodawca w kan. 474 stanowi: ,,Akta kurii, ktére powstaty, by wywota¢ skutek prawny,
winny by¢ podpisane przez ordynariusza, od ktérego pochodza, i to do waznosci, jak réwniez przez
kanclerza kurii lub notariusza”.
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przeciwlegle czy tez pod sobg. Jezeli pod soba, to wydaje sie zasadne, aby
najpierw byl podpis kompetentnej wtadzy.

Dekret nominacyjny na urzad kanclerza powinien byé ostemplowany
imienng pieczecig, np. biskupa diecezjalnego. Piecze¢ ta powinna zawieraé
oprécz insygniow takze imie i nazwisko oraz nazwe diecezji, ktorej prze-
wodzi. Na tak zredagowanym dokumencie mozna takze doda¢ pieczeé ku-
rii biskupiej?®. Najczesciej pieczecie umieszcza sie na dole dokumentu obok
podpiséw.

Dekret nominacyjny na urzad kanclerza powinien by¢ wlasciwie noty-
fikowany odbiorcy. Zanim to nastgpi, nie posiada on mocy sprawczej, tzn.
adresat nie jest zobowigzany do jego wykonania.

Prawodawca kodeksowy, reguly notyfikacji zawart w kanonach 54-56.
Sg one nastepujace:

1) dekret nominacyjny zaczyna obowigzywaé od momentu zgodnego
z przepisami prawa doreczenia go do adresata jako prawomocny doku-
ment, powagg wydajgcego decyzje (kan. 54). Z zasady przekazuje sie zain-
teresowanemu oryginalny tekst dekretu. Natomiast uwierzytelnione kopie
przekazuje sie innym zainteresowanym podmiotom. W przypadku dekretu
nominacyjnego na urzgad kanclerza, uwierzytelnione kopie dekretu powin-
ny by¢ dostarczone wszystkim diecezjalnym instytucjom, a takze wlgczone
do akt personalnych samego kanclerza. Natomiast tekst dekretu powinien
by¢ zamieszczony w oficjalnym pismie urzedowym;

2) prawodawca w kan. 55 KPK/83 przewiduje nadzwyczajng forme no-
tyfikacji aktu administracyjnego. Polega ona na odczytaniu dekretu wobec
notariusza lub dwéch §wiadkéw (kan. 55). Formg nadzwyczajng mozna sie
postuzy¢ tylko w wypadku zaistnienia waznej przyczyny. Ocena sytuacji
zawsze nalezy w tym przypadku do kompetentnej wtadzy. Jezeli uzna ona,
ze to jest wlasciwe, to wystarczy, aby dekret zostal odczytany adresatowi
W obecno$ci samego notariusza, ktory jest Swiadkiem kwalifikowanym, lub
w obecnosci dwéch §wiadkéw zwyklych. Nastepnie sporzadza sie odpo-
wiedni dokument stwierdzajacy ten fakt, ktéry ma byé podpisany przez
wszystkich obecnych?S;

3) dekret nalezy uwazaé za doreczony, gdy adresat zostal prawidlowo
wezwany po odbiér dekretu lub do wysluchania jego tresci, lecz bez poda-
nia stusznej przyczyny nie stawil sie lub odméwit zlozenia podpisu po od-
czytaniu dekretu (kan. 56). Z powyzszej dyspozycji prawnej wynika, ze ad-

BE. D'Ostilio, Il diritto amministrativo della Chiesa, Citta del Vaticano 1995, s. 310.
%K rukowski, Konkretne akty, s. 118.
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resat musi byé prawidtowo wezwany. Gdyby sie nie stawil lub stawil sie,
ale odméwit podpisu po odczytaniu dokumentu, wtedy stosuje sie fikcje
prawng. Polega ona na tym, ze dekret uwaza sie za doreczony, mimo, ze
faktycznie nie zostal doreczony. Oznacza to, ze w takiej sytuacji dekret no-
minacyjny wywiera swdj skutek, mimo ze nie zostal efektywnie podany do
wiadomosci odbiorcy dekretu?’.

Wtasciwie przeprowadzona notyfikacja dekretu nominacyjnego na
urzad kanclerza konczy drugi etap prowizji kanonicznej, czyli nadanie ty-
tutu.

2.3. Objecie urzedu w posiadanie

Trzecim etapem koriczacym calg prowizje kanoniczng jest objecie w po-
siadanie urzedu kanclerza. Prawodawca kodeksowy nie reguluje, jakg for-
me ma miec¢ objecie urzedu w przypadku kanclerza. Nalezy zatem odwoty-
wa¢ sie do prawa partykularnego i zwyczajow istniejacych w konkretnych
Kosciotach partykularnych, ale zawsze nalezy mie¢ na uwadze nastepujg-
ce kwestie: 1) obowigzek i czas objecia urzedu; 2) zlozenie stosownej przy-
siegi.

Czas na objecie urzedu powinien by¢ okreslony w dekrecie nominacyj-
nym. Nieobjecie urzedu kanclerza w okreslonym czasie, bez podania po-
waznej przyczyny, jest traktowane jako milczgca rezygnacja z urzedu.
Obowigzek podania racji przemawiajgcych za wydluzeniem czasu objecia
urzedu spoczywa na osobie zainteresowanej.

Z objeciem urzedu kanclerza lgczy sie zlozenie przez tytulariusza stoso-
wnej, przewidzianej przez prawo przysiegi. Powinna by¢ ona przyjeta
przez biskupa diecezji lub jego delegata i zgodnie z prawem powinna za-
wiera¢ dwa nastepujgce elementy: wiernosé¢ i posluszenstwo biskupowi
w wypelnianiu powierzonych zadan oraz zachowanie tajemnicy w zakresie
i w sposéb oznaczony prawem lub przez biskupa (kan. 471).

Objecie w posiadanie urzedu kanclerza zamyka caly proces powierzenia
tego urzedu. Od tego momentu osoba tytulariusza moze swobodnie wyko-
nywac swdj urzagd w ramach powierzonych kompetencji. Jednoczes$nie akt
ten daje wszystkim pewno$é, ze dana osoba wykonuje urzad kanclerza
zgodnie z prawem i ze posiada odpowiednie upowaznienia oraz kompeten-
cje.

2 Tamze, s. 118-119.
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*

Urzad kanclerza kurii diecezjalnej jest urzedem obligatoryjnym usta-
nowionym przez prawo powszechne. Wtadzg kompetentng do powierzenia
urzedu kanclerza jest biskup diecezjalny i wszyscy zréwnani z nim w pra-
wie. Urzad kanclerza moze by¢ sprawowany przez osobe §wiecky. Kanclerz
powinien byé osobg o nieposzlakowanej opinii i ponad wszelkim podejrze-
niem. Ocena zdatnosci kandydata na ten urzad nalezy do biskupa diecez-
jalnego. Nie jest on zobowigzany do zasiegniecia opinii innych oséb lub
gremiéw. Dekret nominacyjny, zgodnie z prawem notyfikowany, jest cen-
tralnym momentem powierzenia urzedu kanclerza kurii diecezjalne;j.
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Provision the Office of Chancellor of the Diocesan Curia
Summary

The chancellor of diocesan curia is an obligatory office established by the universal
law. The competent authority for provision chancellor office is a diocesan bishop and
those who are equivalent in law to a diocesan bishop. Office of the chancellor may be
exercised by a lay person. The chancellor must be of unimpaired reputation and above
all suspicion. The definitive judgment concerning the suitability of the candidate for
the chancellor pertains to the diocesan bishop. He is not obliged to obtain consent or
counsel of college or group of persons. Decree of appointment, in accordance with the
law notified, is the central moment of provision the office of chancellor of the diocesan
curia.

Slowa kluczowe: dekret nominacyjny, kompetentna wladza, prowizja kanoniczna,
urzad koscielny

Key words: decree of appointment, competent authority, canonical provision, eccle-
siastical office



