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KOMPETENCJE KANCLERZA KURII DIECEZJALNEJ
DOTYCZACE ARCHIWUM
WEDLUG KODEKSU PRAWA KANONICZNEGO
Z 1983 ROKU

Prawodawca kodeksowy w kan. 482 § 1, stwierdza: ,W kazdej kurii
nalezy ustanowié¢ kanclerza. Jesli czego innego nie postanowiono w pra-
wie partykularnym, jego gléwnym zadaniem jest troska o sporzadzanie
i wysytanie akt kurialnych oraz strzezenie ich w archiwum kurii”.

Powyzsza dyspozycja prawna traktuje o dwéch gléwnych, podstawo-
wych kompetencjach kanclerza: o sporzadzaniu i wysytaniu akt kurial-
nych oraz o strzezeniu ich w archiwum kuriil.

Przedmiotem niniejszego artykulu bedzie druga czesé powyzszej normy
prawnej, a mianowicie kompetencje kanclerza kurii diecezjalnej wobec
archiwum kurialnego. Ze wzgledéw merytorycznych niniejszy artykutl
podzielono na dwie zasadnicze czesci, a mianowicie: 1. kompetencje
kanclerza wobec archiwum diecezjalnego, mieszczacego sie w kurii oraz
2. kompetencje kanclerza wobec tajnego archiwum kurii.
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1. ARCHIWUM DIECEZJALNE

Prawodawca kodeksowy regulacje dotyczace archiwum diecezjalnego,
znajdujacego sie w kurii, zawarl w kan. 486 -488. Kan. 486 brzmi naste-
pujaco: ,§ 1. Z najwiekszg troska nalezy strzec wszystkich dokumentéw
dotyczacych diecezji lub parafii. § 2. W kazdej kurii, w miejscu bezpiecz-
nym, nalezy urzadzié¢ archiwum diecezjalne czyli depozyt dokumentéw,
w ktérym winny byé przechowywane dokumenty i pisma dotyczace spraw
diecezjalnych — zaréwno duchownych, jak i doczesnych — odpowiednio upo-
rzadkowane i pilnie strzezone pod zamknieciem. § 3 Powinien by¢ sporzg-
dzony inwentarz, czyli katalog dokumentéw znajdujacych sie w archiwum
z dotgczeniem krétkiego opisu kazdej pozycji”.

Powyzsze dyspozycje dotyczg ogélnej troski o dokumenty, a takze
obowigzku ustanowienia archiwum diecezjalnego oraz sporzadzania in-
wentarza, czyli katalogu archiwum. Ustawodawca naklada obowigzek,
aby z najwiekszg troskg strzec wszystkich dokumentéw dotyczgcych
diecezji i parafii. W nawigzaniu do dyspozycji cytowanego juz kan. 482
§ 1 nalezy wnioskowaé, ze ten obowigzek przede wszystkim spoczywa
na kanclerzu kurii diecezjalnej.

Przez dokumenty, ktéore majg byé strzezone w archiwum diecez-
jalnym, nalezy rozumieé nie tylko pisma, ale takze informacje utrwalone
na wspolczesnych noénikach pamieci, np. ptyty CD, DVD, pendrive,
mikrofilmy i filmy Przedmiotem tego obowigzku sg dokumenty dotyczgce
os6b fizycznych — gléwnie ksiegi metrykalne, a takze duplikaty doku-
mentéw przechowywanych w archiwach parafialnych i innych archiwach
peryferyjnych oraz dokumenty dotyczgce koscielnych oséb prawnych?.

Oprécz dokumentéw wytworzonych przez kurie w archiwum powinny
znalez¢é sie takze dokumenty dotyczgce réznych zdarzen na terenie die-
cezji, powinny by¢é tez zlozone jako depozyt dokumenty z instytucji ko-
$cielnych, funkcjonujgcych na danym terenie (kan. 491 § 1). Prawodawca
kodeksowy w réznych miejscach wymienia, jakie akta i dokumenty po-
winny by¢ zlozone w archiwum. Nalezg do nich m.in.: ksiega bierzmowa-

2 Na przyklad inwentarz osoby prawnej powinien byé przechowywany w archi-
wum zarzadu, drugi zas§ w archiwum kurii (kan. 1283 3°); autentyczne odpisy
dokumentéw i dowodéw, na ktérych opierajg sie prawa Kosciola lub instytucji do
majatku, powinny byé zlozone w archiwum kurii (kan. 1284 § 2 9°); jeden
egzemplarz aktu fundacyjnego ma by¢ bezpiecznie przechowywany w archiwum
kurii (kan. 1306 § 2).
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nych (kan. 895); ksiega s§wiecenn i dokumenty wyswieconych (kan. 1053);
ksiega zaslubionych (kan. 1121 § 3); dokument potwierdzajacy poswiece-
nie lub blogostawienistwo koéciota lub cmentarza (kan. 1208); inwentarz
zarzgdu dobr koscielnych (kan. 1283 3°); dokumenty i dowody zarzgdu
débr koscielnych (kan. 1284 § 2 9°); akty fundacyjne (kan. 1305 § 2). Po-
wyzszy katalog ma charakter otwarty, gdyz zgodnie z dyspozycjg prawng
biskup diecezjalny powinien zatroszczyé sie takze o archiwizowanie
dokumentéw majgcych walor historyczny (kan. 491 § 2). Dlatego do ar-
chiwum kurialnego powinny byé¢ przekazywane nie tylko dokumenty wy-
tworzone w wyniku prac kancelarii kurii diecezjalnej, ale takze innych
instytucji koscielnych, zwlaszcza parafii, ktére zobowigzane sg do nadsy-
lania duplikatéw ksigg, szczegdlnie metrykalnych (kan. 491 § 1).

Dokumenty zlozone w archiwum majg by¢ nalezycie uporzgdkowane
wraz ze sporzadzonym inwentarzem (katalogiem ze spisem tytuléw znaj-
dujacych sie w archiwum dokumentéw), z dotgczonym ich krétkim opisem.

Archiwum kurialne ma by¢é urzgdzone w bezpiecznym miejscu. Dys-
pozycja ta wskazuje na koniecznosé zainstalowania wlasciwych zabezpie-
czen ,aby archiwum bylo zamkniete i starannie strzezone [Krukowski
2005, 369]. Prawodawca w kan. 487 i 488 okresla sposoby zabezpie-
czenia archiwum kurialnego oraz mozliwosci korzystania z niego.

Archiwum powinno by¢ zawsze wlasciwie zamkniete, a klucz do niego
powinien mie¢ tylko biskup i kanclerz kurii. Nikomu nie wolno wcho-
dzi¢ do archiwum bez zezwolenia biskupa lub moderatora kurii i kanc-
lerza réwnoczesnie (kan. 487 § 1). Powyzsza dyspozycja prawna nie
okresla precyzyjnie, o jakiego biskupa chodzi, ale uwzgledniajgc kontekst
zagadnienia, nalezy wnioskowaé, ze chodzi tutaj o biskupa diecezjal-
nego. Gdyby nie bylo ustanowionego moderatora kurii, to nalezy wnios-
kowaé, ze w takiej sytuacji wymagane jest tylko pozwolenie biskupa
diecezjalnego [Krukowski 2005, 370].

Zasoby archiwalne kurii powinny byé w pewnym okre§lonym wymia-
rze dostepne dla oséb zainteresowanych. Ustawodawca ustanowil na-
stepujaca regule postepowania w takich sytuacjach: Osoby zaintereso-
wane majg prawo prosié, osobiécie lub przez pelnomocnika, o otrzyma-
nie autentycznego odpisu lub fotokopii publicznego dokumentu, ktéry
dotyczy ich osoby (kan. 487 § 2). Wynika z tego, ze prawo to nie pozwala
na wydawanie kopii dokumentéw niepublicznych oraz dokumentéw,
ktore nie dotyczg osoby proszgcej o kopie. Ponadto nalezy zauwazyé, ze
jezeli oryginalny dokument znajduje sie w archiwum kurialnym, to oso-
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bie zainteresowanej mozna wydaé¢ kopie lub fotokopie dokumentu, ale
nie oryginal [Krukowski 2005, 371]. Prawodawca w kan. 488 stwierdza:
»Z archiwum nie wolno zabiera¢ dokumentéw, chyba ze tylko na krétki
czas i za zgoda biskupa albo moderatora kurii i kanclerza réwnoczes$nie”.

W sytuacji zwyczajnej w zasadzie nie wolno wynosi¢ dokumentéw
z archiwum kurialnego. Wyjgtkowo zainteresowani mogg otrzymaé takg
zgode, ale pod pewnymi warunkami. Prawodawca okresla, ze dokumenty
mozna wydaé tylko na kroétki czas, jednak nie precyzuje, co to znaczy.
Dlatego zasadnym jest, aby przy wydawaniu dokumentéw dokladnie,
najlepiej w formie pisemnej, okresli¢ termin zwrotu. Dokumenty z archi-
wum kurialnego mozna otrzymacé po uzyskaniu zgody biskupa diecezjal-
nego albo réwnoczesnie moderatora i kanclerza kurii. Wobec tego, ze
urzad moderatora kurii jest urzedem fakultatywnym, nalezy sadzié, iz
tam, gdzie nie ma moderatora kurii, konieczne jest zezwolenie biskupa
diecezjalnego. Przy wydawaniu takiego zezwolenia nalezy takze wzigé
pod uwage charakter dokumentu oraz motyw, dlaczego osoba zaintere-
sowana chce wynie§é¢ dokument z archiwum kurii. Majgc na uwadze
dyspozycje, ze osoba zainteresowana moze otrzymaé uwierzytelniong
kopie lub fotokopie dokumentu, zakaz wynoszenia dokumentéw z archi-
wum kurii nalezy traktowaé rygorystycznie, aby nie narazi¢ archiwum
na ich strate [Krukowski 2005, 371].

Kanclerz kurii oprécz gromadzenia, przechowywania, opracowywa-
nia i udostepniania dokumentéw jest takze odpowiedzialny za ich za-
bezpieczanie. Dlatego nie ulega watpliwosci, ze powinien dbaé o specjal-
nie wyodrebnione pomieszczenia w celu bezpiecznego przechowywania
dokumentéw kurialnych [Szymanski 2002, 504-506]. Od tego, w jaki
sposob przechowywane sg dokumenty, w duzej mierze zalezy dlugo-
wieczno$§é oraz stan zachowania materialéw archiwalnych. Na stan
techniczny dokumentéw ma wplyw bardzo wiele czynnikéw?. Podstawo-

3 Zasady ochrony narodowego zasobu archiwalnego okreslajg nastepujace normy
prawne: Polska Norma PN-ISO 11799 Informacja i dokumentacja. Wymagania doty-
czgce warunkéw przechowywania materialéw archiwalnych i bibliotecznych. Warsza-
wa, 2006 r.; Ustawa o ochronie débr kultury i o muzeach z dn. 15 lutego 1962 r.; Usta-
wa o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach z dn. 14 lipca 1983 r. Dz.U. 1983 Nr
38 poz. 173, art: 6, 12, 49, 50, 52, 55; Zarzadzenie NDAP nr 4/2000 w sprawie orga-
nizacji udostepniania materialéw archiwalnych w archiwach panstwowych z dn. 18
maja 2000 r.; Zarzadzenie NDAP nr 4/84 w sprawie konserwacji zapobiegawczej mater-
ialéw archiwalnych i mikrofilméw z dn. 29 lutego 1972 r. nr PNE-7-11/72; Dyrektywa
UE 2000/54AA/WE, O czynnikach biologicznych i zwigzanych z nimi zagrozeniach.
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we czynniki to: warunki klimatyczne, w ktérych znajdujg sie akta, czyli
temperatura i wilgotnosé powietrza; sposéb, w jaki sg poustawiane potki
i same akta; dostep i rodzaj Swiatta oraz zanieczyszczenia réznego po-
chodzenia, jakie znajdujg sie w powietrzu, a takze w strukturze samego
papieru. Dlatego dla zapewnienia mozliwie najwickszego bezpieczen-
stwa przechowywanym dokumentom kanclerz kurii powinien zadbad
o stworzenie mozliwie najdogodniejszych i bezpiecznych warunkéw prze-
chowywania tychze dokumentéw [Schletz 1981, 310-311].

Do przechowywania akt i dokumentacji kurialnej najlepsze sg pomiesz-
czenia znajdujgce sie na parterach i niskich pietrach, z mozliwie najmniej-
szg liczbg okien, i to skierowanych na péinoc, czyli takich, w ktére nie
wpada bezposrednio szkodliwe dla akt i dokumentéw Swiatlo sloneczne.
Okna archiwum powinny by¢ wyposazone w zastony zatrzymujgce §wiatlo
dzienne badZz w rolety zatrzymujgce promienie ultrafioletowe oraz posia-
dajgce odpowiednie atesty przeciwpozarowe. Najlepsze byloby miejsce,
w ktérym istnieje mozliwos§é utrzymania réwnomiernej temperatury i wil-
gotnosci powietrza przez caly rok. Jesli pomieszczenie jest wyposazone
w instalacje centralnego ogrzewania, taka instalacja powinna byé pod kaz-
dym wzgledem bezpieczna i sprawna oraz powinna mieé¢ mozliwosé regu-
lacji doplywu ciepta. Przez pomieszczenia takie nie powinny przebiegaé
rury kanalizacyjne z uwagi na mozliwo$¢ wystgpienia awarii i zalania akt
oraz nie powinno byé w poblizu instalacji gazowej z uwagi na mozliwosé
wystapienia awarii takiej instalacji i jej wybuchu. Cala instalacja elek-
tryczna powinna byé zabezpieczona przed ewentualnym zwarciem i mozli-
wym wielkim nieszczeSciem. Sciany pomieszczenia, w ktérym przecho-
wywane sg dokumenty archiwalne, powinny byé zabezpieczone przed moz-
liwos$cig wystgpienia na ich powierzchni wykwitéw plesni. Stuzg do tego
preparaty grzybobdjcze ogélnie dostepne na rynku. Podlogi w takim po-
mieszczeniu powinny byé mozliwie gladkie, bez szczelin i zaglebien, co
umozliwia tatwe i skuteczne sprzgtanie. O$wietlenie w pomieszczeniu po-
winno by¢ sztuczne, gdyz $wiatto dzienne zawiera zbyt wiele promieni UV
znacznie wplywajacych na degradacje papieru. Dodatkowo powinno byé to
tak zwane o$wietlenie posrednie, czyli Swiatlo kierowane nie bezposrednio
na zbiory, lecz odbite, na przyklad, od powierzchni sufitu. Warto réwniez
pamietaé, ze zwykla zaroéwka oprécz $wiatta wydziela tez cieplo, ktére
réwniez jest szkodliwe dla papieru. Dlatego najwlasciwsze wydajg sie za-
rowki LED, ktére emitujg w miare bezpieczne $wiatlo i bardzo nieduzg
ilo$é ciepta [Masalski 2012, 125].
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Natomiast niewlasciwym miejscem na przechowywanie dokumentéw
sg piwnice. Pomieszczenia takie majg zwykle okresowo nadmierng wil-
gotno$é powietrza, zwlaszcza latem i jesienig, wynikajacg czesto z bra-
ku izolacji budynku, zabezpieczajgcej przed zawilgoceniem §cian, nawet
jesli w piwnicy znajduje sie instalacja centralnego ogrzewania. Papier
ma wlasciwosci higroskopijne, czyli bardzo latwo wchtania wilgoé za-
wartg w powietrzu; Sciany w zawilgoconej piwnicy sg podatne na ataki
mikroorganizméw, co w rezultacie mogloby by¢ katastrofalne w skut-
kach dla dokumentéw. Instalacje centralnego ogrzewania, tak jak wszyst-
kie urzadzenia, majg to do siebie, ze potrafig by¢ zawodne i czasami
pekaé, powodujgc mniej lub bardziej grozne w skutkach zalania po-
mieszczen, ktore nie stuzg archiwaliom. Ponadto w piwnicach czesto
zwykly mieszkaé réznego rodzaju owady i gryzonie, ktére czesto ataku-
ja stare druki [Dudzikowski 2011, 19].

Podobnie niewlasciwym miejscem na przechowywanie dokumentéw sg
ostatnie pietra domu parafialnego, strychy czy poddasza budynkéw, kto-
re czesto nie majg specjalnej izolacji cieplnej. W takich pomieszczeniach
nastepuje silne przegrzanie i przesuszenie powietrza w okresie letnim
oraz wystepuja duze dobowe wahania temperatury i wilgotnosci wzgled-
nej powietrza, co réwniez jest bardzo niekorzystne dla papieru. Nalezy
wspomnieé¢ réwniez o owadach i ptakach zamieszkujgcych takie miejsca
i pozostawiajgcych po sobie zanieczyszczenia [Dudzikowski 2011, 20].

Regaly do przechowywania dokumentéw i ksigzek powinny byé usta-
wione prostopadle do ewentualnych okien w pomieszczeniu. Drewniane
badz pil$niowe poétki nalezy zabezpieczy¢ przed atakiem grzybéw ples-
niowych odpowiednim preparatem. Najlepszym rozwigzaniem dla du-
zego archiwum sg regaly typu ,kompakt”. Dzieki takim regalom zys-
kuje sie duzo wiecej powierzchni na akta oraz — przy wlasciwym uzyt-
kowaniu — unika si¢ problemu rdzewiejgcych, trudno regulujgcych sie
poétek. Problem regulowanych pétek jest wazny z tego powodu, ze nie
wszystkie dokumenty sg jednakowej wielkosci. Dlatego dobrze jest, kiedy
regulacja odleglosci miedzy pétkami nie przysparza wiekszych proble-
moéw. Pomiedzy najnizszg pétkg a podlogg pomieszczenia nie powinno
by¢ mniej niz 15 c¢m, bowiem na podloge opadajg wszelkie pyly i kurz
oraz poruszajg sie po niej rézne owady i gryzonie, z ktérymi akta nie
powinny mieé kontaktu. Od najwyzszej p6tki do sufitu nie powinno by¢é
mniej niz 50 cm. Zapewnia to dobrag cyrkulacje powietrza w pomiesz-
czeniu i zapobiega kumulowaniu sie wilgoci, a w zwigzku z tym ewentu-
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alnemu rozwojowi mikroorganizméw. Odleglosé regalu od Sciany nie
powinna byé mniejsza niz 25 cm, gdyz w sklad Sciany czasami wchodzg
mikrobiologiczne ,niespodzianki”, a w sezonie zimowym, z uwagi na
réoznice temperatur miedzy wnetrzem budynku a temperaturg powie-
trza na dworze, na Scianie moze pojawié sie wilgoé, ktérg papier, dzieki
swoim wlasciwos$ciom higroskopijnym swietnie wchlania. Wilgoé ta moze
spowodowaé réwniez wzrost ple$ni, ktéra bardzo szybko zaatakuje ksie-
gi i dokumenty. Odlegtos¢ pomiedzy regalami nie powinna by¢ mniejsza
niz 70 cm, co zapewnia w miare swobodne przemieszczanie si¢ pomie-
dzy nimi oraz sprawia, ze przy odrobinie uwagi nie zaczepiamy o brzegi
akt i tym samym nie zniszczymy ich mechanicznie. Trzeba réwniez pa-
mietaé, ze nie nalezy umieszczaé akt bezposrednio przy zrédtach ciepla,
bo przesuszenie papieru, podobnie jak wilgoé, nie jest dla niego dobra,
a wysoka temperatura przyspiesza starzenie sie kartek i sprawia, ze
z6tkng, stajg sie kruche i tamliwe [Masalski 2012, 126].

Do najwazniejszych zabiegéw profilaktycznych w pomieszczeniu,
w ktérym przechowywane sg dokumenty, nalezy kontrolowanie warun-
kéw klimatycznych. Temperatura powietrza jest bardzo waznym czyn-
nikiem, utrzymywana na wlasciwym poziomie, czyli 14-18°C (przy czym
wazne jest, aby dobowe wahania temperatury nie wynosily wiecej niz
+1 °C) znacznie przedluza zywotnosé papieru. W tak wzglednie niskiej
temperaturze wszystkie procesy chemiczne zachodzg w strukturze pa-
pieru znacznie wolniej, np. proces kwasnienia.

Jednak same niskie temperatury nie wystarczg; aby wlasciwie ochro-
nié¢ dokumenty, potrzebna jest jeszcze odpowiednia wilgotnosé. Wilgot-
noéé¢ wzgledna powietrza (RH) to czynnik, ktéry w bezposredni sposéb
wplywa na stan fizyczny papieru. Przyjmuje sie, ze wartosci najbez-
pieczniejsze dla dokumentéw to 40-60% RH (przy czym wazne jest, aby
dobowe wahania wilgotnosci wzglednej nie wynosily wiecej niz +3%
RH). Ponizej wartosci 40% wilgotnosci wzglednej powietrza papier zo-
staje nadmiernie wysuszony, a co za tym idzie, staje sie kruchy i tam-
liwy. Powyzej wartosci 60% wilgotnosci wzglednej powietrza dzieki swo-
im wlasciwo$ciom higroskopijnym papier chlonie wilgoé, zwieksza swojg
objetos¢ i deformuje sie. Ponadto nadmierna wilgotnosé sprzyja rozwo-
jowi mikroorganizméw. Powodujg one grozne dla papieru, czesto nieod-
wracalne zniszczenia, a w procesie przemiany materii produkujg grozne
substancje, szkodliwe nie tylko dla papieru, ale réwniez dla zdrowia
czlowieka. Ponadto wilgoé jest jednym z czynnikéw wywolujacych i przy-
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spieszajacych zmiany chemiczne w strukturze samej celulozy. Dlatego
jesli zdarzy sie wypadek, w ktérym w jaki§ sposéb przechowywane do-
kumenty zostang zawilgocone czy nawet zalane, nalezy je bezzwlocznie
wysuszyé. Do suszenia dokumentéw najlepiej nadaje sie bibula filtra-
cyjna, ktorg przeklada sie kolejne karty zalanego dokumentu w celu od-
sgczenia z niego nadmiaru wilgoci. Bibule nalezy zmieniaé¢ dosé czesto,
az do catkowitego wysuszenia kart. Dla pelnego bezpieczeristwa dokument
taki nalezy przeznaczy¢ do dezynfekeji [Masalski 2012, 127].

Utrzymanie tych dwdéch parametréw — temperatury i wilgotnosci
wzglednej powietrza — na stalym poziomie, zwlaszcza w przypadku braku
odpowiedniej klimatyzacji, jest niezwykle trudne. Niemniej obowigzkiem
kanclerza kurii, ktéry odpowiedzialny jest za stan techniczny archiwum
kurialnego, jest stala analiza poziomu temperatury i wilgotnosci wzgled-
nej oraz w miare mozliwosci reczne regulowanie tych parametréw, na
przyklad przez ograniczanie doptywu ciepla z centralnego ogrzewania.
Oczywiscie, kanclerz moze tego dokonywaé osobiscie lub po przez wyzna-
czong do tego celu osobe. Niedopuszczalne jest otwieranie okien ani w dni
stoneczne, ani w chtodne dni w celu wietrzenia pomieszczenia. Tempera-
tura i wilgotno$¢ powietrza na zewnatrz budynku i w jego wnetrzu zazwy-
czaj réznig sie od siebie. Nawet jesli wartosci te sa do siebie zblizone,
otwarcie okna moze spowodowaé zmiane i zaburzenie warunkéw panuja-
cych w pomieszczeniu, gdzie przechowujemy dokumenty. Poza tym przez
otwarte okno do pomieszczenia mogg dostac sie zarodniki grzybéw, ktore
przy sprzyjajacych dla nich okolicznosciach mogg spowodowaé mikrobiolo-
giczne zniszczenie zbioréw. Do kontrolowania warunkéw klimatycznych
stuzy termohigrometr, mierzgcy jednoczesnie temperature i wilgotnosé
wzgledng powietrza [Strzelczyk 1997, 83].

Innym waznym aspektem w zabezpieczeniu dokumentéw jest ochrona
przeciwpozarowa. W przypadku archiwéw ustawodawca nakazuje uzy-
wanie gasnic proszkowych. Jednak duzo bezpieczniejszym rozwigzaniem
jest zastosowanie innego rodzaju gasnicy, np. $niegowej. Gasnica taka
zawiera sprezony dwutlenek wegla, ktéry réwnie skutecznie gasi plomien
i nie pozostawia zadnego §ladu na papierze [Blaszczyk 1999, 119-121].

Archiwum kurialne odpowiednio prowadzone i zabezpieczone pelni
takze funkcje naukowg, umozliwiajgcg zainteresowanym osobom pro-
wadzenie réznego rodzaju badan naukowych w dziedzinie archiwistyki
i historii [Tomczak, Rob6tka, Ryszewski 1989, 14].
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Kanclerz jako gléwny odpowiedzialny za archiwum kurialne powinien
takze pelni¢ obowigzki reprezentacyjne, ktére polegaja na kontaktach
z innymi instytucjami zajmujgcymi sie podobng problematyksa, czyli archi-
wami, bibliotekami czy tez instytucjami ochrony débr kultury. Ponadto
jest on odpowiedzialny za wszystkie prace wykonywane w archiwum ku-
rialnym zaréwno w zakresie organizacyjnym, jak i personalnym, czyli za-
bezpieczanie i konserwacja dokumentéw, porzadkowanie i brakowanie,
inwentaryzacja, wykonywanie mikrofilméw dokumentéw lub zapiséw cy-
frowych, prowadzenie badan naukowych, popularyzacja wiedzy archiwal-
nej szczegblnie wéréd oséb duchownych [Rézanski 2014, 133-134; Debow-
ska 2006; Jakubowski, Solarczyk, 2002, 99; Robétka 2010, 237-238].

2. ARCHIWUM TAJNE

Prawodawca w kan. 489 § 1 stwierdza: ,,W kurii diecezjalnej powinno
by¢ takze archiwum tajne albo przynajmniej w ogélnym archiwum win-
na sie znajdowac kasa pancerna, dobrze zamknieta i umocowana, ktorej
nie da sie wyniesé z miejsca. Nalezy z najwiekszg starannoscig przecho-
wywaé w nim dokumenty tajne”.

Powyzszy kanon stanowi norme obligatoryjng dla biskupa diecezjal-
nego utworzenia tajnego archiwum kurii, oddzielonego od archiwum
zwyczajnego, badz specjalng szafe odpowiednio mocno zamknietg i przy-
mocowang [Krukowski 2005, 372].

W tajnym archiwum nalezy umiesci dokumenty tajne, ktére nalezy
strzec z najwiekszg ostroznoscig. Dokumenty te zazwyczaj dotyczg fo-
rum wewnetrznego. Prawodawca w réznych cze$ciach Kodeksu wymie-
nia dokumenty, ktére powinny znalezé sie w tajnym archiwum kurii.
Nalezg do nich: odno$nie do malzenistwa reskrypt dyspensy udzielonej
w zakresie wewnetrznym niesakramentalnym od przeszkody tajnej (kan.
1082); dokument kanonicznego upomnienia lub nagany (kan. 1339 § 3);
akta dochodzenia i dekrety ordynariusza, ktérymi rozpoczyna sie lub
zamyka dochodzenie procesu karnego i to wszystko, co poprzedza do-
chodzenie (kan. 1719).

Nastepnie prawodawca w kan. 489 § 2 stwierdza: ,,Kazdego roku nalezy
zniszczy¢ dokumenty spraw karnych w zakresie obyczajow, dotyczace oséb
zmarlych albo spraw zakonczonych przed dziesieciu laty wyrokiem skazu-
jacym, zachowujac krétkie streszczenie faktu wraz z tekstem wyroku”.
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Z powyzszej dyspozycji wynika, ze ustawodawca nakazuje raz w roku
przejrzenie tajnego archiwum kurii w celu zniszczenia dokumentéw od-
noszgcych sie do oséb, ktére juz zmarly, lub dotyczacych zapadtych juz
wyrokéw skazujgcych w sprawach karnych, zakoriczonych przed dziesie-
ciu laty. Papieska Rada ds. Tekstéw Prawnych w deklaracji z 5 sierpnia
1941 r. sformulowala obowigzek zachowania zwiezlych notatek dotycza-
cych faktéw oraz koncowych wyrokéw w sprawach, ktérych dokumenty
niszczy sie po uplywie dziesieciu lat, a ktére odnoszg sie do oséb zyja-
cych [Arrieta 2011, 420-421].

Prawodawca w kan. 490 stwierdza: ,§ 1. Klucz do tajnego archiwum
powinien mieé tylko biskup. § 2. Podczas wakansu stolicy nie wolno
otwiera¢ tajnego archiwum ani kasy pancernej. W razie prawdziwej ko-
niecznosci czyni to sam administrator diecezji. § 3. Z tajnego archiwum
lub kasy pancernej nie wolno wynosié¢ dokumentéw”.

Powyzszy kanon stanowi bardziej rygorystyczne ograniczenie doste-
pu do dokumentéw znajdujacych sie w archiwum tajnym anizeli w zwy-
klym archiwum kurialnym. Tylko biskup diecezjalny przechowuje klucz
do tajnego archiwum. Co prawda prawodawca uzywa terminu biskup,
ale uwzgledniajgc kontekst dyspozycji prawnych, nalezy wnioskowaé, ze
chodzi tutaj o biskupa diecezjalnego. Wynika z tego, ze bez wyraznego
zezwolenia biskupa diecezjalnego dostepu do tajnego archiwum nie ma
kanclerz kurii. Podczas wakatu stolicy biskupiej nie wolno otwierac taj-
nego archiwum. Moze je otworzyé tylko administrator diecezji w razie
prawdziwej konieczno$ci [Krukowski 2005, 373]. Prawodawca kodekso-
WYy nie precyzuje, co nalezy rozumiec¢ pod stwierdzeniem prawdziwej ko-
niecznosci, ale takie rygorystycznie obostrzenie normy prawnej sugeruje,
iz dotyczy to tylko wlgczania nowych akt do tajnego archiwum lub ko-
rzystania z dokumentéw juz sie tam znajdujgcych w celu poprowadze-
nia jakiej§ biezgcej sprawy. Nalezy takze z tego prawnego przepisu
wnioskowadé, iz w czasie wakatu stolicy biskupiej administrator diecezji
nie powinien dokonywac niszczenia zadnych dokumentéw, pomimo zaist-
nienia okolicznosci, o ktérych mowa w kan. 489 § 2 [R6zanski 2014, 132].

Odnosnie dostepu do tajnego archiwum w sytuacji sede impedita
[Sitarz 2005, 272-294; Sitarz 2001 45-57] brakuje normy kodeksowej w tej
kwestii. Dlatego na zasadzie analogii* nalezy wnioskowagé, ze moze mie¢ do

4 Kan. 414: ,Kto zgodnie z kan. 413 zostanie powotany do sprawowania tymcza-
sowo pasterskiej poslugi diecezjg a wiec tylko w okresie przeszkody w dzialaniu
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niego dostep tylko ten, kto tymczasowo kieruje diecezjg, na takich samych
warunkach jak administrator diecezji [Krukowski 2005, 373].

W zadnym przypadku, niezaleznie od sytuacji, w jakiej znajduje sie
stolica biskupia, nikomu bez zadnego wyjatku, nie wolno z tajnego archi-
wum wynosié¢ zadnych dokumentéow (kan. 490 § 3).

Uwzgledniajgc wszystkie powyzsze dyspozycje prawne odno$nie do
archiwum tajnego oraz majac na uwadze kompetencje kanclerza kurii
diecezjalnej, nalezy zauwazyé, ze kanclerz moze podjaé¢ ktérgs z czynnosci
przypisanych biskupowi diecezjalnemu czy tez administratorowi diecezji
tylko i wylgcznie na mocy wyraznego upowaznienia wydanego przez
kompetentng wladze. Ponadto kanclerz powinien czuwaé, aby zostaly
zachowane wszystkie opisane powyzej procedury w kontekscie popraw-
nego funkcjonowania tajnego archiwum kurii diecezjalne;j.
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Kompetencje kanclerza kurii diecezjalnej
dotyczace archiwum
wedlug Kodeksu Prawa Kanonicznego z 1983 roku

Streszczenie

Jedng z wielu kompetencji kanclerza kurii diecezjalnej wskazang w Kodeksie
Prawa Kanonicznego z 1983 r. jest strzezenie dokumentéw w archiwum kurii.
Obowigzek ten obejmuje zaréwno troske o same akta kurialne, aby byly odpo-
wiednio przechowywane, jak i troske o samo archiwum, aby bylo miejscem odpo-
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wiednio przystosowanym do wlasciwego przechowywania dokumentéw. Ponadto
kanclerz kurii ma klucz do archiwum diecezjalnego, jednak bez zezwolenia biskupa
lub moderatora kurii i kanclerza réwnoczesnie nikomu nie wolno wchodzié do
archiwum. Podobnie z archiwum nie wolno zabieraé¢ dokumentéw, chyba ze tylko
na krétki czas i za zgodg biskupa albo moderatora kurii i kanclerza r6wnoczesnie.
Jesli chodzi o tajne archiwum kurialne, kanclerz powinien pilnowaé, aby byly
przestrzegane wszystkie procedury okreslone w prawie, jednak sam, bez specjalnego
upowaznienia od kompetentnej wladzy, nie moze wchodzié¢ do tajnego archiwum.

Slowa kluczowe: akta kurialne, dokument parafialne, ksiegi metrykalne, wyda-
wanie dokumentéw, klucz do archiwum, przechowywanie dokumentéw

The duties of the chancellor of the diocesan curia
regarding the archive according to the 1983 Code of the Canon Law

Summary

The Code of Canon Law promulgated in 1983 indicates that one of many duties
of the chancellor of the diocesan curia is to take care of the acts in the archive of
the curia. This task embraces both taking care of the acts, that they would be
properly safeguarded, and taking care of the archive itself, that it would be the
suitable place to gather documents. Moreover, the chancellor keeps the key to the
diocesan archive. However, no one is permitted to access the archive except with
the permission either of the bishop or of both the moderator of the curia and the
chancellor. Similarly, it is not allowed to remove documents from the archive
except for a brief time only and with the consent either of the bishop or of both the
moderator of the curia and the chancellor.

Regarding the secret archive, the chancellor is to guard that all the procedures
of the law are respected, however, the chancellor himself cannot enter the secret
archive without the permission of the proper authority.

Key words: acts of the curia, documents of the parish, sacramental records,
removal of the documents, key to the archive, keeping of the documents
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